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Cadastro e Impressao do Termo de
Manutencao de Bens

1. Introducao

Esta dica de sistema apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de
Cadastro e impressao do Termo de Manutencao de Bens no sistema SISPAT.

2. Impressdo do Relatério Termo de Manutengao por
Tipo — Permanente, Consumo e Manufatura.
Para realizar a Impressao do Relatdrio do Termo de Manutengdo por Tipo, apds acessar o

sistema, selecione a opcao Relatérios, em seguida Termos e, por fim, Termo de Manutencao
por Tipo.

Relatorios | Tabelas Utilitarios Ajuda Sair
Relatérios de Bens Com Diferenga

CertidGes

Fornecedores

Indicadores de Desempenho

Orgdos

Orgéos formais sem funcionario lotado
Orgaos Gestores
Orgdos / Locais
Bens do Inventario
Locais/Subunidades
Agentes com Afastamento em Vigor
Patriménio 4
Depreciacdo de Bens Moveis com PF
Histérico de Agentes >
Histérico de AlteragGes de Plaqueta

Historico de Melhorias de Software
Histérico de Termo de Manutengdo Termos de Transferéncia no Periodo
Termos de Recebimento no Periodo

Termo de Manutengao

Termos de Transferéncia k uidos

Termos em Transito

Figura 1 - Acesso Termo de Manutencdo por Tipo.
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Serd aberta a janela suspensa Termo de Manutencdo por Tipo. No campo Periodo informe
o intervalo de tempo que deseja realizar a pesquisa.

Termo de Manutencao por Tipo
eriodo

De:[1310/2022 3 131272024

Figura 2 - Campo Periodo.

Em seguida, no campo Tipo selecione uma das opcdes disponiveis: Permanente;

Consumo e Manufatura.

Termo de Manutencao por Tipo

~ Periodo
De: [1310/2022 & [1312/2022

Figura 3 - Campo Tipo.

Ao finalizar, cligue no botdo Imprimir.

Termo de Manutencdo por Tipo

~ Petiodo

De: [13n10/2022 3 [1312/2022 Tipo [MANUFATURA  v|

|
Exportar Exoell Limpar | Sau I

Figura 4 - Botdo imprimir.
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A tela Relatério de Termo de Manutencao por Tipo sera aberta, exibindo as informacdes

o relatério conforme o Tipo pesguisado.

No Tipo Permanente, serao exibidas as seguintes informacdes N2 do Termo, Unidade
Patrimonial, Data de Criacdo, Setor, Nimero de plaqueta, Descricdo do bem, Servico

Executado e Uso indevido.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA
DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL

1 DIVISAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

RELATORIO DE TERMO DE MANUTENCAO POR TIPO - PERMANENTE

DATA DE CRIAGAO: DATA SETOR: NOME DO SETOR

N° do Termo: NUMERO UNIDADE PATRIMONIAL: CODIGO E DESCRICAO
N° DE PLAQUETA DESCRICAO DO BEM SERVICO EXECUTADO: SIM OU NAO USO INDEVIDO: SIM OU NAO I

Figura 5 - Relatorio de Termo de Manutencdo Tipo Permanente.

No Tipo Consumo, serdo exibidos os dados do N2 do Termo, Unidade Patrimonial, Data de

Criacao, Setor, Descricao do bem, Quantidade e Uso Indevido.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
AVA DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE PATRIMONIO E MATERIAL
(S 13:¥) pivisio pe conTROLE PATRIMONIAL

RELATORIO DE TERMO DE MANUTENCAO POR TIPO - CONSUMO

UNIDADE PATRIMONIAL: CODIGO E DESCRIQ&O DATA DECRIAQ;\D: DATA SETOR: NOME DO SETOR

QUANTIDADE: NUMERO USO INDEVIDO: 51V QU NAO

N* do Termo: NUMERO

DESCRICAO DO BEM

Figura 6 - Relatdrio de Termo de Manutencdo Tipo Consumo.

No Tipo Manufatura, serdo trazidas as informacdes sobre o N2 do Termo, Unidade
Patrimonial, Data de Criacdo, Setor, Descricdo do bem e Plaqueta Atrelada.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

' ' DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE PATRIMANIO E MATERIAL
501934 bivisio DE cONTROLE PATRIMONIAL

RELATORIO DE TERMO DE MANUTENCAO POR TIPO - MANUFATURA

SETOR: NOME DO SETOR

UNIDADE PATRIMONIAL: CODIGO E DESCRICAQ DATA DE CRIAGAO: DATA ‘
PLAQUETA ATRELADA: N° DE PLAQUETA

N° do Termo: NUMERC

DESCRICAQ DO BEM

Figura 7 - Relatdrio de Termo de Manutencdo Tipo Manufatura.
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3. Impressao do Relatério Termo de Manutengao

Para realizar a impressao do Relatério Termo de Manutencdo serd necessario realizar a
pesquisa do Termo de Manutenc¢do. Para isso, ap6s acessar o sistema, selecione a opcao
Relatérios, em seguida Termos e, por fim, Termo de Manutencgdo.

Relatérios | Tabelas Utilitarios Ajuda Sair
Relatorios de Bens Com Diferenga
Certiddes >
Fornecedores >
Indicadores de Desempenho >
Orgios
Orgéos formais sem funcionario lotado
Orgaos Gestores
Orgaos / Locais
Bens do Inventério >
Locais/Subunidades
Agentes com Afastamento em Vigor
Patriménio >
Depreciagdo de Bens Moveis com PF

Histérico de Agentes no de Manutencdo por Tipo
Historico de AlteracGes de Plaqueta Termos de Transferéncia Excluidos
Histérico de Melhorias de Software Termos em Trdnsito

Historico de Termo de Manutengdo Termos de Transferéncia no Periodo
Termos de Recebimento no Periodo

Figura 8 - Tela Termo de Manutencéo.

Serd aberta a janela suspensa Termo de Manutengdo. No campo Periodo informe o
intervalo de tempo que deseja realizar a pesquisa.

Iprinnir I E »postar E xcel I

Figura 9 - Campo Periodo.
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Ao finalizar, cligue no botac Imprimir.

Termo de Manutengdo

Periodo
De: [o/mz0z3 & [oaizozd

—— Exportar Excel | Limpar |

Figura 10 - Botdo imprimir.

A tela Relatério de Termo de Manutencdo sera aberta.

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
A‘TA DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA

Departamento de Patriménio e Material
=) s

Divisdo de Controle de Material Permanente
3 ] 29 servico de Manutencio de Materiais Permanentes (SEMAM)

Relatério de Termo de Manutencao
Periodo selecionado de: 01/01/2023 até 15/03/2023

N’ do Termo Orgio Gr Setor Tipo Origem Tipo de Data Data 1* Data Data
Solicitagio| Cragio |Atendimento | Execugio | Encermmento
2023000208 | 422) - Sao Gongalo A |Esolmento | CONSUMO [SEMAM C-mail |09/03/2023 | 05/03/2023 09/03/2023 | 09/032023
Cental de Mandados Praga da  |108/03/2023)
Regional de Alcantaca Bandera
2023000203 | 44483 - Sio Gongalo A Eswhamento CONSUMO  |sEMAM E-mai 068/02/2023
Cenral de Mandades Praga da |108/03/2022)
Regiomal do Alcantara Band eira

Figura 11 - Tela Relatdrio de Termo de Manutencéo.

Em seguida, cligue no icone Impressora para imprimir o relatério.

w Relatono lermo de f'-.1.an|_,|t.:-n.:;.éi O

Figura 12 - fcone impressora.
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4. Cadastro de Andamento no Termo de Manutencao

Para realizar o cadastro de andamento no Termo de Manutengdo, apds a acessar o
sistema, selecione a opcéo Patriménio, em seguida Termos e, por fim, Termo de Manutencéo.

Patriménio] Fornecedor Suprimentos Consultas Relatérios Tabelas Utilitarios Ajuda Sair
Ajuste de Balancete
Ajuste Balancete (Bens Moveis)
Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)
Altera Descricdo da Plaqueta
Altera Material Associado 3 Plaqueta
Cadastro
Cadastro Prévio >
Cadastro Unidade Patrimonial
Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote
DGPCF - Cadastro PF
Inventario
Mudanga de Plaquetas - Geral

Responsabilidade Patrimonial

l Termo de Manutengido I

Emissdo de Etiquetas Termo de Recebimento

Declaragdo de Disponibilidade Termo de Transferéncia

Lista de Disponibilidade Termo de Tranferéncia p/Depésito

Bens Nao Localizados Termo de Transferéncia Interna do Deposito

Termo de Baixa
Lista de Termo Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 13 - Tela Termo de Manutencéo.

Serd aberta a janela suspensa Termo de Manutencao. Em Ndmero informe o cédigo do
Termo de Manutencgao que deseja alterar o andamento.

w, fermo de Manutencao

isey . DataCiagdo: | / /
Getar Termo Complementat [T Data 1° Atendmento: I /7
| Informagdes Obrigatérias | Mativo i

Figura 14 - Campo Ndmero.
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Ap6s o preenchimento, os dados do Termo de Manutencéao serdo exibidos.

w, Termo de Manutengdo

Némero 2023000196 Data Criagdo: [09/02/2023 Data Execucdo: |10/02/2023
Gerar Termo Complementar [ Data 1* Atendimento: [09/02/2023 Data Encenramento: | / /
informages Obrigatérias | Mativo 1 Uso Exchisivo

— Tbu
‘ & Pemanente ¢ Consumo C Manufaturs
Data Ema: 0970272023 | Hora 11330 Processo: Outros: [TESTE CLAUDIA

ISEMAM-PP.ACA DA BANDEIRA

__] Teimo de Principal: I

Origem:
Orgso: 1348 |CASIMIRO DE ABREU - DIRETORIA DO FORUM 2|
Locat |18546 |COMARCA DE CASIMIRO DE ABREU-DEPOSITO EXTERND ? |
o IPINTUR.A. _]
Grupo: |c ] Praco pars alecdinenic: lATE 8DIAS UTEIS

Plaqueta: |L‘l] 'l |l20844031 [5— ? [ Material: [ARMARIO DE ACO COR OVO - 2 PORTAS

Em seguida, em Andamento Interno selecione o andamento pretendido.

Figura 15 - Tela Dados do Termo de Manutenc¢ao.

Setor | TURA FAGUARDANDO ASSINATURA DO AGENTE
AGUARDANDD MATERIA-PRIMA
Gupe: |C | FAGUARDANDO MATERIAPRIMA (URGENTE)
AGLARDANDD ROTA P/ RETORND
A SEMAM-OFICINAS P/ CONFIRMACAD DE SERVICO
AD SEMAM-OFICINAS PARA ROTA
Plaqueta: 05 <] [{A0 SEMAM B P/ RATIFICAGED
| [ 40 SEMAM-TRIAGEM PARA FRM
: | AD SEMAM-TRIAGEM PARA TTCP
Adicionar | Bemi ARaUIvADD
CADASTRAMENTO DE MATERIAL
EM ELABORACAD DE FRM
EM EXECUGAQ NA OFICINA
Plaqueta EM OFICINA P/ ANALISE
L’ T.1-NNR44N3N EMROTA
REMARCAR ROTA
faadshen SEMAM-COMPLEXD P/ SEMAM-OFICINAS
— o / 2 M
0 Interno: -,

Figura 16 - fanela Andamento interno.

Selecione o botdo Gravar para salvar o0 andamento.

Andamento Interno

|AELIAFIDMIDEI MATERIA-PRIMA [URGENTE)

=

Gravar

Cancelar | Exchi |

Fesqu r-ll

Figura 17 - Botdo Gravar.

Sistema de Patrimonio imével
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O Andamento é gravado, sendo exibida a mensagem de confirmacao.

[CASIMIRO DE ABREU - DIRETORIA DO FORUM

Il',I'IM-'LHl".i. DE CASIMIRO DE ABREU-DEPOSITO EXTERND

2PORTAS

Figura 18 - Tela Mensagem de Confirmacao.

Caso o andamento selecionado seja Aguardando Matéria-Prima ou Aguardando Matéria-
Prima (Urgente), apds a atualizacdo dos dados serd adicionada a mensagem Pedido de
Matéria-Prima em vermelho, ao lado do Nimero do Termo de manutencao.

w. Termo de Manutengdo

Ndmetozlzozmmx PEDIDO DE MATERIA-PRIMA Data CriagSo:

I Data 1* Atendimento: |09/02/2023

|. Informacgdes Obrigatérias ] Motivo ]

Figura 19 - Mensagem Pedido de Matéria-Prima.

Termo de Manutencdo, uma janela suspensa de aviso aparecerd
informando que a plagueta estd vinculada a outro termo de
manutencao.

@ OBSERVACAO: Caso a plagueta adicionada ja esteja vinculada a um

A plaqueta T)-00418929 esta vinculada ao termo de

manutencdo 2023000567,

Figura 20 - Mensagem de Aviso de Plaqueta Vinculada.
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Caso o Andamento Interno seiecionado seja Em Ratificacao, ao definir uma nova data,
ndo serd permitido incluir uma data maior que a atual. Uma janela suspensa de aviso

aparecera informando a regra.

oigle | [ el |
Locat || 13 fata de : L]
S [H
Gupe: [ Abemkrnenidny [?" RATIFICACAD
SEEZ I Drastin & erackemerbo 0N /e
snels [0 | T
Plagusta:
Bdcina usigw |
Irechur Dusta | Sar |
|
| Matenal ) Plaquets | |
.L[TE"E"“ 0 HNio é permitics & inclusdo de data maior gue & dala slual. -
| *
Tiodal de lend
oK 3
Snarnento |
Datad oy Howa Data |

Figura 21 - Mensagem de Aviso de Alteracédo de Data

Interno igual a Arquivado, uma mensagem abaixo do campo
Andamento Interno ird notificar a informacado de que Nao Existe Arguivo
Anexo Para o Termo.

@ OBSERVACAO: Para Termos Encerrados com Ultimo Andamento

Eiciarar I HEmover I Timpar I SSRGS SN Ml R Bl ]| =TT T

Obs:

Flaguetas selecionadaz
b aterial Plaqueta Servigo Executad
b | MESA PARA MICROCOMPUTADOR TJ-00634425 WA

] | Ll
Tatal de ltens: I—-|

Andarnento |nterno:; I.-*-.FEBUI"\-".-'E-.DEI LI
MAD EXISTE ARQUIVD ANEX0 PARA O TERMO.

Howo | Laravar | Eancelarl Eesquisarl gne:-:arl Hisualizar| Irnprirnir Sair

Figura 22 - Mensagem Aviso Anexo inexistente

Sistema de Patrimdnio Imdével Pagina 11 de 23
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A 1=¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Caso consulte um termo de manutencdo que o Andamento Interno esteja Em Ratificacao,

ao lado do campo Andamento Interno sera possivel verificar a quantidade de dias que o

termo esta aguardando ratificacdo do agente.

ﬂlJTLILlrICII O ETIMrE] I LIrprdn I = [ |
M ateriziz zelecionados
hatenal Plagueta
b | TELEWISAD - 14" Eb CORES == TJ-00511007
[« | )
Taotal de ltens: I 1

Andamento [nterno;

|EM RATIFICACAD LI TE_rr_nu hfl b dias aguardando
ratificagio do agente.

Lrata d

[T 705/ 2023

Howvo | Gravar | Eancelarl Emcluir I Eesquisarl gnexarl Hisualizar|

Imprimir Sair

Figura 23 — Contador Dias de Aguardo da Ratificacdo

4.1 Pesquisa Termos de Manutengao

opcao PatrimOnio, em seguida Termos e, por fim, Termo de Manutencao.

Fornecedor Suprimentos Consultas Relatérios Tabelas Utilitarios Ajuda Sair

Ajuste de Balancete

Ajuste Balancete (Bens Moveis)

Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)

Altera Descrigdo da Plaqueta

Altera Material Associado a Plaqueta
Cadastro

Cadastro Prévio >
Cadastro Unidade Patri

Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote
DGPCF - Cadastro PF

Inventério

Mudanga de Plaquetas - Geral
Responsabilidade Patrimonial

[ Termo de Manutencio |
Emissdo de Etiquetas Termo de Recebimento
Declaragdo de Disponibilidade Termo de Transferéncia
Lista de Disponibilidade Termo de Tranferéncia p/Depésito
Bens Nao Localizados Termo de Transferéncia Interna do Deposito
Termo de Baixa
Lista de Termo Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 24 - Tela Termo de Manutencao.

Sistema de Patrimonio imével

Para realizar a Pesquisa do Termo de Manutencgdo, apds acessar ao sistema, selecione a
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O sistema habilitara a janela suspensa Termo de Manutenc¢ao, ciique no bot&o Pesquisar.

Plaguetas selecionadas
| Matenal Plaqueta Semvigo Executad
<] | 2
Total de Itens: |
Andamento Intermo: | J

Data do Atendimento: I— ]
Novo | | Earﬁdarl I Eesqu'sarl Sair

Figura 25 - Botdo Pesquisar.

Apéds, serd aberta a janela suspensa Pesquisa Termos de Manutencao. Em Intervalo,
informe o periodo de tempo gue deseja realizar a pesquisa.

% Pesquisa Termos de Manutencio

Inbervalo: |D1/0N/2023 & [01/0EF2023 [ Termo Complementss [~ Temnos Exclhuidos
I Sem Data Atend Fitro por Daatas: | =]
Grupo: | x| Orngem: | Xl
Setor: | =] e ]
OrgBo de Diigem: | [ psllidg T
drd Intemo: | =]
Tipa: = Peimancrte ™ Congurna " Marufaturs

Figura 26 - Campo intervalo.

Caso deseje, é possivel filtrar a pesquisa de forma mais minuciosa. Para isso, entre em
Filtros por Datas e acesse a barra de rolagem e selecione a op¢ao que deseja.

[ Temmo Complemertar [~ Termos Excluidos

Fitro por D atas: i

Origem: | Data 12 Atendimernto
Data Execucio
Data Encemnamenta

Figura 27 - Filtros por Datas.

Sistema de Patrimdnio Imdével Pagina 13 de 23
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Da mesma forma, é possivel ciassificar a pesquisa em Termo Complementar ou Termos
Excluidos. Caso deseje, selecione o checkbox.

w. Pesquisa Termos de Manutencao

Intorvalo: [0170172023  a [01/06/2023 | [ Tesmo Complementss [~ Temos Excluides |
I~ Sem DataAtend Fitro por Datas: | 5]
Grupo: | A [ Ongenn: | =
Setor: | <1 L =]

Figura 28 - Checkbox Termo Complementar ou Termos Excluidos.

Para filtrar também por Termos de Manutencdo que contenham anexo, ou que nao
contenham, no campo Anexo acesse a barra de rolagem e escolha se deseja visualizar
Termos de Manutencéo com ou sem anexo, clicando em SIM para arquivos que contenham

anexo e Nao para arquivos que ndo contenham anexo.

w. Pesquisa Termos de Manutengao

Intervale:  |01/01/2023 & |O0/0672023 [ Termo Complementsr [~ Temos Excluidos
I~ SemDataAtend Fitio pos Datas: | =l
Grupe: | e | Ongem: | =]
Setor: | =] Areen: _.,_J
Orgo de Qiigem: | [ E{iﬂ 7]
Ard. Intesmac | |
Tipx + Peimangrie i Congurna " Marnfaturs
Cod Temo | Céd. Orglo Ong, | Nome do Orglo | Data Ciiag30 =
B | 20230 5 a] Fodurn | 19072023
20230 35 o] Fosurn 19072023
20230 M 1] Forurn 0802/2023
[l 20230 77 F WBRA UNICA-GABINETE __IIMJWIJH
20230 7 F VARA UNICA-GABINE TE 00672083,
4 A - - R P s A rfn iSRS e R s 5
Total de hens: |0 Imgeimi Ewpodar |  Pesquisar | Sefecionar tmpss | ss |
[

Figura 29 - Filtro Anexo

Sistema de Patrimdnio Imdével Pagina 14 de 23
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Apés o preenchimento dos dados da Pesquisa, cliqgue no botdo Pesquisar.

Tipo: (' Permanente " Consumo " Manufatuia
I Cad. Termo I Céd. Orgdo Orig.  Nome Orgdo Data Criag3o ] Data 1° Atendimento
L | 3
Total de ltens: | Irnprirnir E xportar | I Pesquisar I Selecionar Limpar Sair

Figura 30 - Botdo Pesquisar.

O sistema atualizard a janela Pesquisa Termo de Manutencgao, exibindo o resultado da

pesquisa conforme os requisitos inseridos.

w Pesquisa Termos de Manutencao

Intervalo: |01/01/2022  a [15/03/2023 I Temo Complementar [~ Termos Excluidos
[T SemData Atend. Fitio por Datas: | Data ”A‘e"mg =]
Grupo: | >l | Origem: | ]
Setor: | 4|
Org%o de Onigem: | | 2]
And. Intemo: | =
Tipo: & Pemmanente " Consumo " Manufatura
Céd Termo | Céd. Org3o Ong. | Data Criagdo Data 1° Atendimento | Data Execugdo Data Encenramento Gr 4
p §2022000071 | 3568 05/09/2022 08/09/2022 11/09/2022 13/09/2022 A
2022000073 |1 06/09/2022 08/09/2022 12/09/2022 09/03/2023 A
2022000078 | 536 18/09/2022 18/09/2022 D
|| 2022000078 | 536 18/08/2022 20/08/2022 | 21/08/2022 01/08/2022 A
2022000081 |536 20/09/2022 20/09/2022 20/09/2022 A
KIm i i o1

Fiqura 31 - Tela Dados Pesquisa Termos de Manutencéo.

Sistema de Patrimdnio Imdével Pagina 15 de 23
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4.2 Anexar Documento ao Termo de Manutencgao

Para anexar um documento ao Termo de Manutencdo, selecione a opcéo Patriménio, em
seguida Termo. Feito isso, cligue em Termo de Manutencgdo e por fim, Anexar PDF.

&, Termo de Manutengdo

Nimero:[zn2z000001 Data Criagio: |18/10/2022 Dets Execugla: |13/10/2022
TERMD ENCERRADOD
Gerar Terma Complementar [ Data 1* Atendimento; |19/10/2022 D ata Encenamento: |19-"'1D-’"2022
Informagdes Obrigatdriaz T Mativo T |Jzo Exclusivo
Tipo
[ % Permanente = Consumo " Manufatura
Data EmaiI:I-IB“"'ID’J2|322 Hora: |1E313 F'mcesso:l Outros: I
Origenn: ISEM'&M-PHAQ& D& BANDEIRA J Termao de Principal: I
Orgso: 469 [1aCAREFAGUA REGIONAL - DIRETORIA DO FORUM 7 |
Laocal: I I _I?
ot IESTDF.&MENTD [~

Grupa: IB I Prazo para atendimento: I"b‘TE SDIAS UTEIS

Flagueta: |un I]Dn412042|4 ? | Material |SISTEMA EM LINHA [LONGARINA) - 3 LUGARES =

Adicionar I Remover | Limpar I Bem Consertado: I ]' Usa Indevido: I ]' Atualizar |

Flaguetas selecionadas
I aterial Plagueta Bem Congerta
B | SISTEMA EM LINHA [LONGARINA] - 3 LUGARES *= TJ-00412042 Sk
[l | i

Tatal de Itens: | 1

Andamenta Interno: IAHQUIVADEI

Pesnuizar | I Adicionar PDF I Irniprirnir Sair

Figura 32 - Anexar documento ao termo de manutengao.

Maowo | Gravar |
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Selecione o arquivo no computador e cligue em Salvar.

%, Termo de Manutengéo

Num3f°3l2ﬂ22DDDDD‘I Data Criag3a: |18£1D£2D22 Data Execucdo: I‘IS.H ns2022
TERMO ENCERRADO
Gierar Termo Complementar [ Drata 1°Atendimento:|19”D”2022 Data Encernamento: I'IS-’PI n/20nzz
Informacdes Obrigatdrias T I ativio T Jszo Exclusivo
Tipo
w. Choose file
« v 4 B35 Este Computador » w W] 2 Pesquisar Este Computador
Organizar « B~ 0 _I?
A Al ? I
3 Este Computador ~ Pastas (7)
B Area de Trabalh Area de Trabalho
Documentos
L * Downloads
Documentos
[&=] Imagens
A Jl Misicas
B A= . BN R4 -~ [ [ <
L= Nome: V| ]
Tipo: | Portable Document Format (7. pdf) w
zerta
» Ocultar pastas Cancelar
A 3
Tatal de ltehs: | 1
Andamenta | nkerno: |AF|QUI\JADD |
Howvo | Grawar | B Pesquisar | Adicionar PDF | Imnprirmic Sair

Figura 33 - 5elecionando o arquivo.
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Ap6s adicionar o documento, clique no botéo Gravar.

&. Termo de Manutencdo

Name'°3l2ﬂ22DDDDD1 Data Criagdo: I‘IBI‘I 0/2022 Data Evecuco: |19£1D£2D22
TERMO ENCERRADD
Gerar Terma Complementar [T [rata 17 Atendimento: I'IE‘-’PI 0/2022 [ ata Encemramento: I'ISHW2022
InformagGes Obrigatdnas T Mativo T Uso Exclusiva
Tipo
’V ¥ Permanente = Consumo = Manufatura
Data Email:|'|3-”'I 0s2022 Hora: |1B313 F'rocesso:l Outros: I
Origern: ISEMAM-PHAEA D& BANDEIRA, J Terma de Principal: I
Orgio: |4ES |JAE.L‘-.F|EF'AGUA REGIOMAL - DIRETORIA DO FORLUM ? I
Local I I _I?
ot IESTEIFAMENTEI [~

Grupo: IB I Prazo para atendimeto: IATE 5DIas UTEIS

Flagueta: |uu I]nn412042 |4 2 | Material |SISTEMA EM LINHA [LONGARINA] - 3 LUGARES
Adicionar I Fiemnover I Lirnpar | Bem Conzertado: I j' |Jzo Indewvida: I j‘ Atualizar |

Flaquetas selecionadas
b aterial Plaqueta Bem Conzerta
P | SISTEMA EM LINHA [LONGARINA) - 3 LUGARES == TJ-00412042 Sk
K1 2
Tatal de [tens: I 1
Andarnenta Intermno: aROUVADD ;I
MHovo | I Gravar I | Qancelal Pesquizar | | Imprinnic Sair

Figura 34 - Finalizando a adic&o do documento.

ATENCAO: Para que seja possivel adicionar Um documento digitalizado
(PDF) e vincula-lo a um Termo de Manutencdo, o Termo deveré estar
nas condicbes de Encerrado e Arquivado.
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4.3 Visualizar Documento anexado ao Termo de Manutencao

Para visualizar o documento anexado ao Termo de Manutencdo, selecione a opcgao
PatrimoOnio, em seguida Termos. Feito isso, cligue em Termo de Manutencao e por fim,
Visualizar PDF.

&, Termo de Manutencio

Name’°3IED2EDDDDD1 Data CriagSo: |18.-"1 0s2022 Data Execugdo: |19£1Da’2022
TERMO ENCERRADO
Gerar Termo Complementar [~ Data 1° Atendimento; |13/10/2022 D ata Encenamenta: |19;1u;2022
Informacdes Obrigatdrias T Muativa T Uzo Exclusiva
Tipo
’7 % Permanente " Consumo = Manufatura
Data Email:|'|3f"m-"12022 Hora: |15313 F'rocesso:l Outros: I
Origem; ISEMAM_PHAD& D BANDEIRA J Termo de Principal: I
Oigaa: |459 |JACAF|EPAGU.& REGIOMAL - DIRETORIA DO FORUM ? |
Lacal: I I _I?
s ctor IESTDFAMENTD [~

Grupo: IB l Frazo para atendimento: I"""TE SDIAS UTEIS

Plagueta:  [00 _ 0047204z [4 | _7 | Material [SISTEMA EM LINHA [LONGARINA] - 3 LUGARES =

Adicionar I Remaover I Lirnpar IBemConsertado:l j‘ Usolndevido:l j' Atualizar I

Plaguetas selecionadas
b aterial Flagueta Bem Conserta
B | SISTEMA EM LINHA [LONGARINA] - 3 LUGARES == TJ-00412042 Sk
K 2
Takal de Itens: I 1
Andarnenta nterna: |AF|QLIIVADD LI -
[mvrror )
MHovo | Grawvar | Cancelar Pezquisar | Adicionar PDF | Imiprirnie | Sair |

Figura 35 - Visualizar documento anexado ao Termo de Manutengdo.

ATENCAO: Para que seja possivel visualizar um documento (PDF)
anexado a um Termo de Manutencao, o Termo deverd estar nas
condicdes de Encerrado e Arquivado.
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5. Impressao Individual do Termo de Manutencao

Para realizar a Impressao Individual do Termo de Manutengdo, apds acessar o sistema,
selecione a opcao Patrimdnio, em seguida Termos e, por fim, Termo de Manutencao.

Patrimonio| Fornecedor Suprimentos Consultas Relatérios Tabelas Utilitarios Ajuda Sair
Ajuste de Balancete
Ajuste Balancete (Bens Moveis)
Cadastro Melhorias (Bens Intangiveis)
Altera Descrigdo da Plaqueta
Altera Material Associado a Plaqueta
Cadastro
Cadastro Prévio >
Cadastro Unidade Patrimonial
Cadastro Subunidade Patrimonial
Desmembramento de Lote
DGPCF - Cadastro PF
Inventério
Mudanga de Plaquetas - Geral

Responsabilidade Patrimonial

Emissdo de Etiquetas Termo de Recebimento

Declaragdo de Disponibilidade Termo de Transferéncia

Lista de Disponibilidade Termo de Tranferéncia p/Depésito

Bens Nao Localizados Termo de Transferéncia Interna do Deposito
Termo de Baixa
Lista de Termo Baixa
Vistoria de Lista de Baixa

Figura 36 - Tela Termo de Manutencéo.

Serd aberta a janela suspensa Termo de Manutencdo. Em NUmero informe o cédigo do
Termo de Manutencgao que deseja realizar a impresséao.

w. fermo de Manutencao

ey | DataCiiagdo: | / /
Getar Termo Complementat [ Data 1° Atendimento: l /7
| Informagdes Obrigatérias | Mativo i

Figura 37 - Campo Numero.
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Ap6s o preenchimento, os dados do Termo de Manutencao serdo exibidos.

w  Termo de Manutengdo - X
Némero 2023000196 Data CriagSo: [09/02/2023 Data Execucdo. |10/02/2023
Gerar Termo Complementar I Data 1* Atendmento: [09/02/2023 D ata Enceramento: | 7 /
linformagdes Obrigatérias | Motivo i Uso Exclusivo
~Tipo

’ & Pemmanente C Consume C Manufaturs

DotaEmai 0970272023  Hora [1330  Processo) Outros: |TESTE CLAUDIA

Dégse ISEMAM-PP.ACA DA BANDEIRA ___I TasdoPincp] |

Orgio: 1348 |CASIMIRO DE ABREU - DIRETORIA DO FORUM 2|
Locat [18546 |COMARCA DE CASIMIRO DE ABREU-DEPOSITO EXTERND ‘ |
S IF‘INTURA _|

e |c l iy por e ooty IATE 8DIAS UTEIS

Plaqueta: [00 ~|  [00844031 [§ _? |  Materiat [ARMARIO DE ACO COR OVO - 2 PORTAS

Adicionar | Remover | Limpar | Servigo Enacutado:l :]' Uso Indevido:l :]' Atualizar I

Plaquetas selecionadas
Material Plagueta Servigo Exec &
» | ARMARIO DE ACO COR OVO - 2 PORTAS TJ-00844031 SIM
AT!MARIO DF ACN CAR NVN -2 PNRTAS T.1-NNR44N3N SIM 5 I_'J

4
Total de Itens: | 3

Figura 38 - Tela Dados Termos de Manutencéo.

Selecione o bot&o Imprimir.

Materiais selecionados
Matenal QTD. Servigo Executado Uszo Indevido
b |MATERIAL O1 0

<] | 2
Totaldeltens: [

Andamento Intemo: |AI3UAF|DANDD MATERIA-PRIMA [URGENTE) j

i | Ermral Cancelar Exclur Pesquisar

Figura 39 - Botdo imprimir.

Sistema de Patrimdnio Imdével Pagina 21 de 23



PODER JUDICIARIO

‘ ! ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacao
A 1=¥) Departamento de Suporte e Atendimento

Serd aberta uma nova janela com a impressao solicitada

PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO TERMO DE MANUTEN(;RO
DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA N
‘ ' Departamento de Patriménio e Material Criagdo: 19/10/2022
Dwisdo de Controle Patrimonial Tipo: CONSUMO
=] ~=1 |Servico de Manutencio de Materiais Permanentes Origom: SEMAM-PRACA DABANDEIRA
PJ E RJ N*®: 2022000175
Processo N°.: E-mail Data: Hora: N°Termo Principal: Outros: Setor:
12340000056 Lustragdo
Unidade Patrimonial / Unidade Patrimonial Provisoria Cod da Unidade
DGLOG -DIVISAO DE CONTROLE PATRIMONIAL 537
SOLICITANTE | Local/ SubUnidade Cod LocallSubUnidade
N°® Descri¢dao do Bem Bem Consertado Pso Indevido
1 |MATERIAL 01
Motivo:
TESTE

Figura 40 - Tela impresséo.

Em seguida, clique no Icone Impressora para imprimir o relatério.

w. |lermo de Manutencao

Figura 41 - lcone Impressora.
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 13/04/2023 | Elaboracaoc do documento. Yasminni Souza
1.0 14/04/2023 | Revisao de texto e de template. Amanda Narciso
1.0 17/04/2023 | Aprovacao. Vitor Mattos
1.1 05/05/2023 | Atualizacao do documento. Vanessa Melgaco
1.1 23/05/2023 | Revisdo ortogréfica e de template. Yasminni Souza
1.1 01/06/2023 | Aprovacao. Vitor Mattos
1.2 23/06/2023 | Atualizacdo do documento. Victor Taylor
1.2 26/06/2023 | Revisdo ortografica e de template. Yasminni Souza
1.2 28/06/2023 | Aprovacao. Vitor Mattos
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