NA

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJERJ i izacional: : : Data da
Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: VIGENCIA:
Secretaria-Geral de Tecnologia da Equipe da Divisdo de Equipamentos Diretor(a) do Departamento de 20/06/2024
Informagdo (SGTEC) de Tecnologia de Informagao Atendimento e Suporte ao
(SGTEC/DIETI) Usudrio (SGTEC/DEATE)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo
. N .. PAT n° Revisdo:
de Gerenciar Requisi¢des De Usuarios 013 00
Trabalho:
Atividade: | Atualizar Inventdrio De Bens
Sequéncia Tarefas
A SEGEQ - Servico de Controle de Garantia e Patrimonio de Equipamentos - recebe pedido por e-
1 mail, SEl, ou solicitagdo de servigo para inventario dos bens alocados em uma determinada unidade
patrimonial.
Gera solicitacdo de servico no Sistema de Controle de SolicitacGes para registro e controle do
atendimento prestado.
2 . .. . . . A .
2.1. Caso o inventario seja proveniente do DEPAM - Departamento de Patrimdnio e Material -
o termo é criado e enviado por e-mail ao APN/APD para ratificacdo da movimentacgéo.
3 Envia técnico ao local para levantamento fisico dos bens.
Atualiza o inventdrio, gerando termo de transferéncia de carga patrimonial para os bens em
4 localizagdo divergente do apresentado no Sistema Equipamentos e colhe assinatura do APN (Agente
Patrimonial Nato) ou APD (Agente Patrimonial Delegado).
5 Finaliza a solicitagdo de servigo.
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