TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

NA

PJERJ i izacional: : : Data da
Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: VIGENCIA:
Secretaria-Geral de Tecnologia da Equipe da Divisdo de Equipamentos Diretor(a) do Departamento de 20/06/2024
Informagdo (SGTEC) de Tecnologia de Informagao Atendimento e Suporte ao
(SGTEC/DIETI) Usudrio (SGTEC/DEATE)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo
. N .. PAT n° Revisdo:
de Gerenciar Requisi¢des De Usuarios 007 00
Trabalho:
Atividade: | Efetuar Teste Amostral Em Equipamentos De TI
Sequéncia Tarefas
A SEGEQ - Servico de Controle de Garantia e Patrimbnio de Equipamentos recebe equipamento da
1 licitante para realizacdo dos testes, previamente agendado pelo pregoeiro e publicado no Portal
Compras.gov.br.
2 Cadastra o equipamento recebido no Sistema Equipamentos como equipamento amostra.
3 Confere se todos os itens e periféricos exigidos no termo de referéncia estdo presentes no
equipamento amostra.
4 Verifica se as especificacbes do equipamento conferem com as especificacbes solicitadas no termo
de referéncia.
5 Efetua testes no equipamento para avaliagao, de acordo com o termo de referéncia.
Preenche Relatdrio de Avaliagdo Técnica (FRM-SGTEC-039-02) e encaminha ao 6rgdo solicitante com
conclusdo da avaliagdo.
6 6.1. Caso o equipamento seja aprovado e necessite da criacdo de imagem, encaminha para a
Divisdo de Infraestrutura e Seguranca dos Recursos Computacionais (SGTEC/ DIREC).
6.2. Caso o equipamento ndo seja aprovado, transfere para o estoque e aguarda sua retirada
pela empresa responsavel.
7 Encaminha Termos de Transferéncia de Carga Patrimonial para fiscalizacao.
8 Registra no sistema o atendimento realizado.
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