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Processo
. N .. PAT n° Revisdo:
de Gerenciar Requisi¢des De Usuarios 004 00
Trabalho:
Atividade: = Remanejar Equipamentos De Tl
Sequéncia Tarefas
Atendente analisa a solicitacdo de movimentagdo de equipamento recebida, caso ndo seja dentro
do mesmo local.
1.1 Caso a movimentacdo de equipamento recebida seja dentro do mesmo local, ndo sera
1 necessaria a andlise, estando a movimentacdo autorizada, desde que o equipamento
remanejado permaneca em funcionamento no novo espaco fisico.
1.2 Caso a movimentacdo de equipamento seja devido a mudanca da UO para outro endereco,
nao é necessaria a emissdo de termo de transferéncia.
Verifica, junto ao érgdo de destino do equipamento, a existéncia da estrutura fisica necessaria para
2 . . o .
recebimento e instalagdo do equipamento.
Recebe solicitacdo de servico impressa para atendimento previamente analisada e autorizada pela
direcdao da DIETI.
3
3.1 Caso a quantidade de equipamento a ser remanejado seja volumosa, agenda data para
proceder ao atendimento.
Efetua o remanejamento, a instalagao e configuragao do equipamento de acordo com o ambiente
4 . L.
e necessidade do usuario.
5 Realiza testes na presenga do usudrio para aprovagdo do servigo.
Colhe assinaturas dos agentes patrimoniais das UOs de origem e de destino no termo de
6 AL
transferéncia.
Entrega o termo de transferéncia assinado ao SEGEQ - Servico de Controle de Garantia e Patrimonio
7 .
de Equipamentos.
Acessa o sistema de controle de solicitacBes para registrar as informacGes referentes aos servicos
8 . . . A
executados, inclusive eventuais pendéncias.
9 Entrega a solicitagdo de servigo para o devido arquivamento.
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