TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJER .
Unidade Organizacional: Elaborado por: Diretorﬁj%r%‘;aiortg:énto de Data da
Secretaria-Geral de Tecnologia da Divisdo de Aplicativos de Apoio Atendimentope Suporte 2o VIGENCIA:
Informagso (SGTEC) (DEATE/DIETI) Usuirio (DEATE) 10/01/2025
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
Processo de CONTROLAR RECEBIMENTO DE BENS DE INFORMATICA EM DOACAO DO PAT n° Revisado:
Trabalho: CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA 002 00
‘ Atividade: RECEBIMENTO DE BENS DOADOS
Sequéncia Tarefas
1 A Divisdo de Almoxarifado da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DIALM) agenda com a empresa
fornecedora a entrega dos equipamentos.
A DIALM comunica a Divisdo de Equipamentos de Tecnologia da Informacgdo da Secretaria-Geral de
2 Tecnologia da Informacdo (SGTEC/DIETI), por e-mail, a data agendada para entrega dos
equipamentos.
A DIALM recebe os bens, na data e hora agendadas, entregues pela empresa transportadora,
3 mediante Nota Fiscal de Remessa, mantendo-os em local adequado. Preenche o check-list para o
Recebimento dos Bens Doados pelo CNJ (FRM-SGTEC-039-03), juntando aos autos, e realiza as
verificagGes necessdrias.
4 O DIETI elabora o cronograma de distribuicdo com base nas diretrizes estabelecidas pela
Administragdo Superior.
DIALM encaminha ao DIETI o quantitativo de equipamentos, no primeiro dia util subsequente ao
5 recebimento dos bens, para a realiza¢do do teste amostral, conforme discriminado no item 6 deste
PAT.
A Comissdo de Recebimento, de posse dos autos e dos equipamentos, providencia teste amostral
6 em, pelo menos, 10% (dez por cento) dos equipamentos de menor porte, e em 100% (cem por
cento) dos de maior, com a finalidade de verificar as condi¢es de funcionamento e atendimento as
especificagdes técnicas.
61 Havendo falha na amostra inicial, aumenta a quantidade testada, ou, dependendo da quantidade
de equipamentos com defeito, faz a verificagdo em todos.
A Comissdao de Recebimento elabora e junta aos autos o Termo de Recebimento Provisdrio de
7 Equipamento (FRM-SGTEC-039-01) e verifica exatamente a especificacdo/modelo/caracteristicas
em geral dos equipamentos recebidos e os descreve da maneira mais minuciosa possivel.
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Considera como data de recebimento do equipamento o momento em que o item é entregue ao

PJERJ, a constar do Termo de Recebimento Provisério de Equipamentos.

Os bens recebidos sdo patrimoniados com o valor indicado no Termo de Doagdo e ndo no valor
consignado na Nota Fiscal de Remessa, que serve apenas para fins de conferéncia dos

quantitativos/descricdo dos equipamentos entregues.

10

Emite e junta aos autos o Relatdrio de Avaliagdo Técnica — RAT (FRM-SGTEC-039-02), que contém
parecer sobre a andlise de todos os equipamentos entregues e/ou instalados, assinado pelos

responsaveis pelo teste amostral.

11

Emite o Termo de Recebimento Provisério de Equipamentos, assinado pela maioria dos membros
da comissdo, ou, na auséncia destes, pelos seus respectivos suplentes, juntando a primeira aos
autos. E a segunda remete ao Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario da Secretaria-
Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC/DEATE) para encaminhamento, via Malote Digital, ao

Comité Gestor de Doag¢des — CNJ.

12

DEATE encaminha os autos a Divisdao de Compras de Materiais da Secretaria-Geral de Logistica

(SGLOG/DICOM) para a realizacdo do pré-cadastro.
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