TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Pro;zsso Realizar O Recadastramento De Magistrados E Servidores Inativos E De PAT n° Revisdo:
_ | Pensionistas De Magistrados Residentes No Exterior 002 00
Trabalho:
Atividade: Processar Escritura Declaratdria De Incapacidade De Locomocado De Residente No Exterior Para Fins
" | De Recadastramento
Sequéncia Tarefas
A Divisdo de Processamento e Informacdo de Magistrados da Secretaria-Geral de Gestdo de
Pessoas (SGPES/DIPIM) ou a Divisdo de Cadastro de Servidores da Secretaria-Geral de Gestdo de
1 Pessoas (SGPES/DICAD), conforme o personagem, recebe do interessado, via correio, escritura
declaratdria de incapacidade de locomocdo de residentes no exterior, original, com traducao
juramentada.
2 Verifica a autenticidade do documento.
3 Digitaliza o documento.
4 Arquiva a escritura declaratdria de incapacidade de locomocdo de residentes no exterior em pasta
propria.
5 Forma o processo administrativo eletronico no SEI.
6 Insere a copia digitalizada escritura declaratéria de incapacidade de locomocado de residentes no
exterior digitalizada.
7 Registra, no SEl, que se trata de conferencia de documento anexado com o documento original.
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