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REALIZAR RECRUTAMENTO E SELECAO INTERNA

Trabalho: 02 00

REALIZAR RECRUTAMENTO E SELEGAO INTERNA - FORMAGAO DE BANCO DE SERVIDORES
PARA FUNCOES/CARGOS ESPECIFICOS

Sequéncia Tarefas

O Servico de Recrutamento, Selecdo e Lotacdo (SERLO), mediante solicitacdo da UO requisitante,
aprovada pela Administracdo Superior, ou mediante determinacdo da Administracdo Superior para
formacgdo de banco de servidores para fungdes/cargos especificos, elabora plano de acdo com as

etapas para formacao do banco de servidores.

S3do macro etapas do plano de acgdo:
o perfil: nesta fase, o perfil é definido com base nas informacées colhidas com o requisitante ou
na legislacdo especifica;

e formato: definicdo quanto a possibilidade de utilizagdo de sistema, criacdo de formularios e

formato da inscri¢do e consulta ao Banco de Servidores;
e inscri¢do: nesta etapa sdo definidos os periodos de recebimento das inscri¢des;

e andlise: sdo acOes desta etapa a andlise dos formularios recebidos, a inser¢do dos candidatos

aprovados no Banco e a comunicag¢do aos candidatos;

e consulta: nesta etapa sdao definidos os prazos para disponibilizacdo da consulta,

encaminhamento de planilhas eletronicas, curriculos ou consulta no sistema;

e avaliacdo final: estabelecido periodo para implementacdo do banco de servidores e emissdo

de relatdrio final.

Apds a implementacdo, o SERLO efetua o gerenciamento do banco de servidores com o
monitoramento das nomeacdes dos candidatos no Diario da Justica Eletronico (DJERIJ) e atualizacdo

das informacGes no sistema ou em planilha eletrénica.

O SERLO, apds a implementac¢do do Banco, conclui o processo.
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