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Processo
. - . PAT n° Revisdo:
de Realizar O Processamento E Analise Fiscal
Trabalho: 005 00
Atividade: | Processar Autos Decorrentes De Processos Fiscalizatérios.
Sequéncia Tarefas
DIPAF recebe, dos departamentos responsdveis pela fiscalizacdo cartoraria da CGJ e da DIARR,
1 processos administrativos para andlise e calculo das irregularidades detectadas, para posterior
aplicacdo da multa prevista na Resoluc¢do no 15/99 e/ou no Ato Executivo Conjunto n2 27/2012.
SECAP encaminha o feito ao SECAD, a fim de obter os dados do responsdvel pelo cartdrio na época
das irregularidades e, retornando o feito, em se tratando de mais de um responsdavel no periodo, o
2 SECAP extrai as copias devidas para autuacdo, com o intuito de prosseguir com um processo para
cada responsavel. Apds, analisa os processos administrativos quanto a possibilidade de calculo, bem
como quanto a existéncia de todos os elementos necessdrios para a aplicagdo da multa.
) Havendo pendéncia, tenta sand-la com os autos ainda na DIPAF. Se isso nao for possivel, os autos
podem retornar ao departamento de origem para esclarecimentos ou nova fiscalizagao.
N3do havendo pendéncia, o SECAP procede aos calculos devidos pelas irregularidades apontadas.
4 Apds, envia os autos a Administragdao Superior, a fim de obter a ratificagdo dos cdlculos realizados,
retornando os autos ao SECAP.
s Para valor inferior ou igual a 450 UFIR, o SECAP emite ou publica intimagdo e encaminha os autos
do processo a DICOB, para proceder a cobranca administrativa.
Para valor superior a 450 UFIR, os autos permanecem no SECAP para a emissao ou publicacao do
6 Auto de Constatacao, devidamente assinado pela Administragao Superior, estabelecendo o prazo
de oito dias para pagamento, com posterior remessa a DICOB para aguardar a quitacdo do débito.
; Caso ndo ocorra o pagamento dos valores devidos no auto de constatacado, procede-se de acordo
com o disposto na atividade - Atualizar Calculos Para A Emissdo De Auto De Infracdo.
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