TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJER
Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: v:)(?ézg;.\;
Secretaria-Geral de Planejamento, Diretor da Divisdo de Langamentos da Diretor do Departamento 25/06/2024
Coordenagdo e Finangas (SGPCF) Despesa e Fendmenos Econdmicos (DILAF) Contabil (DECON)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
Processo de PAT n° Revisdo:
Empenhar Despesa
Trabalho: P P 006 00
Atividade: | Certificar Nota De Autorizacdo De Despesa Para Emissdao De Nota De Empenho
Sequéncia Tarefas
O chefe do SELAD, recebe o processo administrativo ou processo administrativo eletrénico — via

1 SEl - com a respectiva NAD, ja analisada e confirmada pela autorizacdo do ordenador da despesa
Nno processo.

5 Confronta a regularidade das informacGes de natureza contabil da NAD com as informagdes do
SIAFE-RIO2.

3 Verifica se o credor estd cadastrado no SIAFE-RIO2. Caso nao esteja, efetua o cadastramento.
Confronta os dados cadastrais do credor, disponiveis no site da Secretaria da Receita Federal, com
os constantes no SIAFE-RIO2, bem como no GRP.

4.1. Havendo divergéncia, solicita a SEFAZ, via COMUNICA, a alteracdo/ atualizacdo do

4 cadastro no SIAFE-RIO2, em conformidade com os dados da Receita Federal.

4.2. N3do havendo divergéncia, verifica se os dados cadastrais do credor estdo atualizados no
SIAFE-RI02, conforme o informado na NA.
4.3. Caso os dados ndo estejam atualizados, promove a atualizagdo dos referidos dados.
Verifica se ha crédito orcamentario disponivel para o Programa de Trabalho, fonte de recursos e a

5 natureza da despesa, em consonancia com a publica¢do mais recente do Classificador da Despesa
e Receita do Estado do Rio de Janeiro.

Havendo crédito orcamentario disponivel, verifica o detalhamento da fonte e efetua a

6 conformidade do subelemento da despesa, informado na NAD com a classificacdo e codificacdo
das despesas orgamentarias e/ou intraorcamentdrias aprovadas.

As despesas licitadas sdo identificadas por nimeros de Contratos SIAFE-RIO2 cadastrados pelo

7 Departamento de Licitacdes e Formalizacdo de Ajustes da Secretaria Geral de Contratos e
Licitacdes (SGCOL/DELFA), no sistema SIAFE-RIO2, e sdo vinculados aos respectivos empenhos.
Vincula as despesas as classificagdes: Ndo Tipificada ou Essencial, Pré-Existente e Continua, de

g acordo com o Decreto Estadual 46.289, de 20 de abril de 2018, e em ultimo ano de gestdo de Chefe
do Poder Judicidrio, deve ser classificada a despesa utilizada para atendimento a Deliberag¢dao TCE
248/2008.
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Sequéncia Tarefas
9 Procede a emissdo da NE com o “visto” do diretor da DILAF.
10 Digitaliza a NAD, para arquivo eletrénico, identificando se o evento é de emissdo de empenho,
reforco de empenho, anulacdo de empenho ou cancelamento de restos a pagar.
11 Emite uma via da nota de empenho para o processo.
Confere dados da NE, com os dados da NAD.
12 12.1. Havendo divergéncia, procede aos acertos na prépria unidade.
12.2. N3do havendo divergéncia, encaminha a nota de empenho para assinatura do diretor da
unidade.
13 Registra NE e digitaliza no sistema GRP para visualizacdo e no arquivo eletronico interno.
14 Encaminha o processo a DILAF, para o “de acordo” e, posteriormente, a unidade organizacional
demandante ou ao DELFA, para os procedimentos subsequentes de sua competéncia.
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