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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processo de ~ = PAT n° Revisdo:
Trabalho: CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZACOES 003 00
Atividade: CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZACOES - ANULAGCAO DE RECEITA

Sequéncia Tarefas
O chefe do SELAF recebe da Divisdo de Tesouraria, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenagdo e
1 Finangas (SGPCF/DITES), os processos administrativos e processos administrativos eletrénicos — SEl - de
anulagdo de receita.
Confronta valores apontados na cépia de cheque/oficio e recibo, com o resumo contabil do Departamento de
5 Gestdo da Arrecadacgdo, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DEGAR),
inserido no processo administrativo ou processo administrativo eletrénico.
Havendo divergéncia, devolve o processo ao DEGAR para corregao.
3 Registra no GRP a ordem bancdria de anulagao de receita e atualiza o controle interno.
Envia os processos administrativos ou processos administrativos eletrénicos — SEl - de anulagdo de receita a
4 Divisdo de Gestdo Financeira, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenacgdo e Finangas (SGPCF/DIGEF)
para analise.
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