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Sequência Tarefas 

1 

O chefe do SELAF recebe da Divisão de Tesouraria, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenação e 

Finanças (SGPCF/DITES), os processos administrativos e processos administrativos eletrônicos – SEI - de 

anulação de receita. 

2 

Confronta valores apontados na cópia de cheque/ofício e recibo, com o resumo contábil do Departamento de 

Gestão da Arrecadação, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenação e Finanças (SGPCF/DEGAR), 

inserido no processo administrativo ou processo administrativo eletrônico. 

Havendo divergência, devolve o processo ao DEGAR para correção. 

3 Registra no GRP a ordem bancária de anulação de receita e atualiza o controle interno. 

4 

Envia os processos administrativos ou processos administrativos eletrônicos – SEI - de anulação de receita à 

Divisão de Gestão Financeira, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenação e Finanças (SGPCF/DIGEF) 

para análise. 
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