TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

@ DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Unidade Organizacional: . Ela.b?rfdo por: . l:\provado por: . Data da
. . Diretor da Divisdo de Langamento Secretario-Geral da Secretaria- =
Secretaria -Geral de Planejamento, N X VIGENCIA:
Coordenagiio e Finangas (SGPCF) da Despesa e Fendmenos Geral de Planejamento, 20/06/2024
¢ ¢ Econdmicos (DILAF) Coordenacdo e Finangas (SGPCF)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

Processo de ~ = PAT n° Revisdo:
Trabalho: CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZACOES 002 00
Atividade: CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZACOES - PAGAMENTO
Sequéncia Tarefas

O chefe do SELAF recebe da Divisdo de Tesouraria, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenagdo e

1 Finangas (SGPCF//DITES), os processos administrativos ou processos administrativos eletronicos - SEl - de
pagamento de indeniza¢des e restituicdes com o boletim de caixa. Ndo havendo a contabilizagdo da
liguidagdo da despesa, devolve o processo a DILID para regularizagao.
Havendo a contabilizacdo da liquidagdo, verifica se os valores da liquidacdo da despesa conferem com os
valores do pagamento e retencdo de Imposto de Renda, conforme orientacbes da Receita Federal,

2
apresentados no boletim de caixa.
Havendo divergéncia dos valores liquidados com a despesa paga, devolve a DITES, para corregao.

3 Ndo havendo divergéncia, registra no SIAFE-RIO a ordem bancaria de contabilizacdo de pagamento da
despesa.

4 Atualiza controle interno.
Registra a ordem bancaria no sistema GRP.

5 Envia o processo fisico administrativo de pagamento ao Servigo de Registro e Autuagdo da Diretoria-Geral de
Logistica (SGLOG/SERAU), de peritos, para arquivamento

6 Caso sejam processos administrativos eletrénico conclui na unidade.
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