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Sequência Tarefas 

1 

O chefe do SELAD recebe da Divisão de Conferência e Liquidação da Despesa, da Secretaria Geral de 

Planejamento, Coordenação e Finanças (SGPCF/DILID) uma via da Nota de Liquidação da despesa por e-mail 

institucional. 

2 

Verifica a regularidade das informações contidas no documento, tais como: NE, código da despesa, valor, 

credor / fornecedor, CPF / CNPJ. 

Caso haja divergência, encaminha o documento de liquidação da despesa à DILID para regularização. 

3 
Não havendo divergência, registra no SIAFE-RIO a NL de contabilização de liquidação e anexa à nota de 

empenho respectiva. 

4 Registra a NL no SOF. 

5 Atualiza controles internos. 
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