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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Elab H A| :
Unidade Organizacional: . a. ngado por L, provado por . Data da
) ) Diretor da Divisdo de Langamento Secretdrio-Geral da Secretaria- VIGENCIA:
Secretaria -Geral de Planejamento, da Despesa e Fendmenos Geral de Planejamento )
Coord doefFi SGPCF | 20/06/2024
oordenagdo e Finanas ( ) Econ6micos (DILAF) Coordenagdo e Finangas (SGPCF) /06/

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

Processo de ~ = PAT n° Revisao:
Trabalho: CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZACOES 001 00
Atividade: CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZACOES - LIQUIDAGCAO
Sequéncia Tarefas
O chefe do SELAD recebe da Divisdo de Conferéncia e Liquidacdo da Despesa, da Secretaria Geral de
1 Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DILID) uma via da Nota de Liquida¢do da despesa por e-mail
institucional.
Verifica a regularidade das informacgdes contidas no documento, tais como: NE, cédigo da despesa, valor,
2 credor / fornecedor, CPF / CNPJ.
Caso haja divergéncia, encaminha o documento de liquidagdo da despesa a DILID para regularizagao.
3 Ndo havendo divergéncia, registra no SIAFE-RIO a NL de contabilizagdo de liquidacdo e anexa a nota de
empenho respectiva.
4 Registra a NL no SOF.
5 Atualiza controles internos.
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