TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANCA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

= Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: v?(;aﬁt;g;;

Secretaria -Geral de Planejamento, Equipe da Divisdo de Cobranga Secretario da Secretaria-Geral de 20/05/2024

Coordenagdo e Finangas (SGPCF) Administrativa (DICOB) Planejamento, Coordenagdo e
Finangas (SGPCF)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo de . . . PAT n° Revisdo:
Trabalho: Realizar A Cobranga Administrativa 007 00

Realizar A Cobranca De Débitos Oriundos De Saldrios Ou Proventos E/Ou Beneficios
Atividade: | Indevidamente Recebidos Por Funcionarios Ou Ex Funcionarios Do Tribunal De Justica Do Estado
Do Rio De Janeiro

Sequéncia Tarefas
SECAE recebe o processo administrativo do Departamento de Administracdo de Pessoal da
Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES/DEAPS) com os calculos dos salarios/proventos e/ou
beneficios indevidamente recebidos por funcionarios ou ex funcionarios do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro e cadastra-o no Sistema de Cobranca Administrativa.
1.1 Sendo devedor falecido, procede da seguinte maneira:
a) Havendo inventdrio em tramitacdo, encaminha memorando ao juizo responsavel, para fins de
habilitacdo do crédito, arquiva o processo no sistema de cobrancga e devolve o processo para ciéncia
da Unidade Organizacional (U.O.) apuradora do débito.
1 b) Ndo havendo inventario em tramitacdo ou finalizado, intima o espdlio.
b.1) Havendo o pagamento procede de acordo com o item 6;
b.2) inexistindo o pagamento intima o espdlio por edital e acautela o processo até o término do
prazo para pagamento ou apresentacdo de defesa. Havendo pagamento procede de acordo com
item 6.
b.2.1) persistindo o ndo pagamento procede de acordo com processo de trabalho “Encaminhar o
Débito Extrajudicial/Administrativo a Protesto”.
1.2 Sendo devedor vivo, emite intimag¢do para cobran¢a do débito e acautela o processo até o
término do prazo para pagamento ou apresentagao de defesa.
Caso ndo seja possivel localizar o devedor, publica a intimagdo por edital e acautela o processo até
o término do prazo para pagamento ou apresentacao de defesa.
2 2.1 Havendo o pagamento procede de acordo com o item 6.
2.2 Inexistindo o pagamento procede de acordo com processo de trabalho “Encaminhar o Débito
Extrajudicial/Administrativo a Protesto”.
3 Caso o devedor apresente defesa, faz a remessa dos autos ao DEAPS para apreciagao.
Caso a defesa seja acatada, recebe os autos para ciéncia, registra no Sistema de Cobranga
4 Administrativa e devolve ao DEAPS.
Caso seja indeferida, recebe os autos e intima o devedor para pagamento do débito, procedendo de
> acordo com os itens6a 7.
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. - Data da
Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: VIGENCIA:
Secretaria -Geral de Planejamento, Equipe da Divisdo de Cobranga Secretario da Secretaria-Geral de 20/05/2024
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Sequéncia

Tarefas

Ocorrendo o pagamento, registra no Sistema de Cobranca Administrativa e encaminha o processo
ao DEFIN com posterior remessa ao DEAPS.

Inexistindo pagamento procede de acordo com o processo de trabalho “Encaminhar o Débito
Extrajudicial/Administrativo a Protesto”.
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