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Processo de
Trabalho:

Atividade:

PAT n° Revisdo:

Realizar A Cobranga Administrativa 005 00

Realizar A Cobranga Administrativa De Autos De Infragado.

Sequéncia

Tarefas

SECAE recebe da DIPAF o processo de cobranca administrativa com o auto de infracdo emitido;
procede ao cadastramento do débito no sistema de cobranca e acautela o processo até o término
do prazo para pagamento ou apresentacdo de defesa ou impugnacao.

Ocorrendo a comprovagdo do pagamento, encaminha o processo administrativo a DIMEX, para
ciéncia.

Caso o devedor ndo efetue o pagamento e apresente defesa ou impugnacdo, encaminha o
processo a DIPAF.

3.1 Caso o devedor ndo efetue o pagamento e ndo apresente defesa ou impugnacdo ao auto de
infracdo, o SECAE emite termo de revelia e verifica, ao término do prazo, se houve pagamento.

a) Em caso de pagamento, registra no Sistema de Cobranca e envia o processo administrativo a
DIMEX, para ciéncia.

b) Caso o devedor nao efetue o pagamento procede conforme descrito no processo de trabalho
“Encaminhar o Débito Extrajudicial/Administrativo a Protesto”.

Caso ndo seja possivel localizar o devedor, publica por edital o termo de revelia e, em seguida,
procede de acordo com o descrito nos itens 2 e 3.1 “b”.

Caso a defesa ou impugnacdo tenha sido acatada, o SECAE toma ciéncia do fato, atualiza no
sistema de cobranga e encaminha o processo a DIMEX para providéncias cabiveis.

No caso de processo administrativo cuja defesa ou impugnagao ndo tenha sido acatada, o SECAE
emite a intimacdo para pagamento, acautela o processo e verifica, ao término do prazo, se houve
pagamento.

a) Caso o devedor efetue o pagamento, procede de acordo com o item 3.1. “a”.

b) Caso o devedor ndo efetue o pagamento, procede de acordo com o item 3.1. “b”
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