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Sequência Tarefas 

1 

SECAE recebe da Divisão de Processamento e Análise Fiscal, da Secretaria-Geral de Planejamento, 
Coordenação e Finanças (SGPCF/DIPAF) o processo de cobrança administrativa com o auto de 
constatação emitido; procede ao cadastramento no Sistema de Cobrança e acautela o processo 
até o término do prazo para pagamento. 

2 
Após a comprovação do pagamento, encaminha o processo administrativo à Divisão de 
Monitoramento Extrajudicial, da Diretoria-Geral de Fiscalização e Apoio às Serventias 
Extrajudiciais (DGFEX/DIMEX), para ciência. 

3 
Em caso de não pagamento do auto de constatação até o término do prazo, encaminha o processo 
à DIPAF, para a emissão de auto de infração. 

 

Processo de 
Trabalho: 

Realizar A Cobrança Administrativa  
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Atividade: Realizar A Cobrança Administrativa De Autos De Constatação 


