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Sequência Tarefas 

1 A DICLA recebe o processo da unidade responsável. 

2 

Verifica se há divergências nos autos bem como informações a respeito do responsável e do valor. 

Havendo divergência ou ausência de informações nos autos, encaminha à unidade responsável para 

correção. 

Recebe o processo da unidade responsável e verifica se as divergências foram sanadas. 

3 Verifica se o servidor responsável possui cadastro no SIAFE-Rio. 

4 Caso o servidor não possua cadastro, registra no SIAFE-Rio o competente cadastramento. 

5 Registra no SIAFE-Rio a NP referente à contabilização na conta “Créditos por Danos ao Patrimônio”. 

6 Envia o processo à unidade responsável para as providências subsequentes. 

 

Processo de 
Trabalho: 

CONTABILIZAR DIVERSOS RESPONSÁVEIS-EM APURAÇÃO E TOMADAS DE 
CONTAS INSTAURADAS 

PAT n° 
020 

Revisão: 
00 

Atividade: 
CONTABILIZAR INSCRIÇÃO NA CONTA CONTÁBIL “CRÉDITOS POR DANOS AO PATRIMÔNIO”, 

ANTIGO “DIVERSOS RESPONSÁVEIS” 


