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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processo de

CONTABILIZAR DIVERSOS RESPONSAVEIS-EM APURAGAO E TOMADAS DE PAT n° Revisdo:

Trabalho: CONTAS INSTAURADAS 018 00
Atividade: CONTABILIZAR INSCRICAO NA CONTA CONTABIL “DIVERSOS RESPONSAVEIS -EM APURACAO”
Sequéncia Tarefas

A DICLA recebe o processo do érgao responsdvel pela apuragado. Caso estejam desaparecidos equipamentos,
1 material permanente e material de consumo, recebe processo das unidades vinculadas ao Departamento de
Patrimonio e Material da Secretaria Geral de Logistica (SGLOG/DEPAM), em especial da Divisdo de
Almoxarifado SGLOG/DIALM e da Divisdo de Controle Patrimonial da SGLOG/DIPAT.
Verifica se ha divergéncias nos autos bem como informagdes a respeito do responsavel e do valor.
) Havendo divergéncia ou auséncia de informagdes nos autos, encaminha ao drgdo responsavel para
corregao.
Recebe o processo do 6rgdo responsavel e verifica se as divergéncias foram sanadas.
3 Verifica se ha responsavel conhecido e, neste caso, se ele possui cadastro no SIAFE-Rio.
Registra o responsavel no SIAFE-Rio, caso ndo possua cadastro.
4 Sendo mais de um responsavel, ou no caso de ele ser desconhecido, registra cadastramento no SIAFE-Rio
como “credor genérico (CG)”.
5 Registra no SIAFE-Rio a NP referente a contabilizagdo na conta “Diversos Responsaveis-em Apuragado”.
6 Encaminha o processo ao respectivo érgao responsavel, informando o nimero da NP referente ao
registro da inscricdo para as providéncias subsequentes.
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