TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

@! PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Unidade Organizacional: Elaborado por: Secretér'll-\czg’:r?lizlapg;retaria— Data da
Secretaria -geral de Planejamento, Equipe de Divisdo de Andlise e Geral de Planeiamento VIGENCIA:
Coordenacdo e Finangas (SGPCF) Apropriagdo Contabil (DICLA) Coordenacio e Fine:m;as (SéPCF) 20/06/2024
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
° Revisao:
Processo de CONTABILIZAR BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS DO TJERJ PATN" | Revisao
Trabalho: 017 00
Atividade: CONTABILIZAR INCORPORACOES E DESINCORPORAGOES PATRIMONIAIS DOS
’ BENS IMOVEIS DO TJER)
Sequéncia Tarefas
O SERAP confronta no Balancete Contdbil do SIAFE-Rio a incorporacdo ou desincorporacdo de
1 imdveis proéprios, instalacbes e benfeitorias em imdveis de terceiros, com as liquidacdes das
despesas registradas no GRP.
Havendo incorporacao, verifica se a contabilizacdo foi registrada no SIAFE-Rio.
2 Caso n3o tenha registro no SIAFE-Rio, providencia os lancamentos por meio de registro de NL e/ou
NP conforme o caso no SIAFE-Rio.
3 Havendo desincorporacao, registra NP de desincorporacao no SIAFE-Rio.
Registra no SIAFE-Rio a NP de transferéncia dos valores das obras em andamento referentes aos
4 imoveis proprios do TJERJ para a Conta Edificacdes e dos imdveis de terceiros para a conta
Benfeitorias em Imdveis de Terceiros, apds os respectivos pagamentos (obra finda).
No caso de bens méveis do Estado incorporados por processo de obra, registra no SIAFE-Rio a NP
c de contabilizagdo do estorno do valor incorporado ao imével e a NP da reclassificagao do valor do
bem, da conta Edificio de Imével Préprio ou de Benfeitoria em Imdvel de Terceiro para a conta dos
Bens Moéveis.
6 Arquiva as NP no setor.
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