TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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Processo de CONTABILIZAR RECEITAS E DESPESAS PROVENIENTES DE FONTES PAT n°® Revisdo:
Trabalho: DIRETAMENTE ARRECADADAS 13 00

CONTABILIZAR DESPESAS PAGAS — FONTES 230 - RECURSOS PROPRIOS E 232 - TAXAS PELO

Atividade: EXERCICIO DO PODER DE POLICIA E DE SERVIGOS PUBLICOS
Sequéncia Tarefas

SERAC recebe do SEPAG, por e-mail corporativo, o boletim diario de caixa do FETJ acompanhado dos

1 processos administrativos de pagamentos e documentos referentes as Retengdes dos INSS e ISS
pagos.

5 Confere se todos os processos administrativos encaminhados estdo relacionados no boletim diario
de caixa.
Confronta valores apontados nos processos e documentos com os lancados no boletim diario de

3 caixa e com a movimentag¢do a débito do extrato bancario.
Caso haja divergéncia, devolve processo e/ou boletim da DITES, conforme o caso.

4 Recebe processo e/ou boletim regularizados da DITES.

c Confronta valores apontados nos processos com os langados no boletim didrio de caixa e com a
movimentagdo a débito do extrato bancario.

6 Verifica a regularidade das informacgGes contidas no documento, tais como: n? da NE, cddigo da
despesa, valor, credor / fornecedor, CPF/CNPJ, ARM.
Segue os procedimentos relativos aos processos “Contabilizar Liquidacdo da Despesa com Aquisi¢cdo

7 de Material” ou “Contabilizar Liquidacdo da Despesa com Obras e Instalagdes” ou “Contabilizar
Liguidacdo de Outras Despesas” ou “Contabilizar LiquidagGes com Retencdes de INSS e ISS”,
conforme o tipo de despesa.

g Verifica se ha processos de restituicdo de pagamento de Guia de Recolhimento de Receita Judicidria
(GRERJ), perito, jurados e/ou avaliador judicial.
Se houver processo de restituicdo e/ou perito encaminha processo a Divisdo de Lancamento da

9 Despesa e Fendmenos Economicos, da Secretaria Geral de Planejamento Coordenacgdo e Finangas
(SGPCF/DILAF).

10 Registra PD/OB de contabilizacdo da despesa paga no SIAFE-Rio.
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Sequéncia Tarefas

11 Registra no GRP a PD/OB de contabilizacdo dos pagamentos dos processos e dos documentos das
retengdes dos INSS e ISS.
Sendo processo com descontos financeiros obtidos, registra no SIAFE-Rio a NP com o desconto pela

12 compensacao de valor pela multa contratual, que pode ser por antecipa¢ao de pagamento ou glosa
convertidos em receita do FETJ.

13 Registra no Processo Credor do GRP a PD/OB de contabilizacdo de pagamento de processo que
tenha desconto.

14 Sendo processo de multa contratual, encaminha ao GBPCF apds fechamento do més.

15 Sendo demais processos, conclui na Divisdo.

16 Concilia saldos diarios e mensais dos pagamentos efetuados por meio de relatérios emitidos pelos
SIAFE-Rio e GRP.
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