TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANCA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
Qi& PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)
PJERJ Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: V:?I:E[;g;-\:
Secretaria-Geral de Planejamento, Equipe da Divisdo de Elaboragdo de Secretario-Geral da Secretaria- 10/07/2024
Coordenagdo e Finangas (SGPCF) Plano de Pagamento das Despesas Geral de Planejamento,
Obrigatorias (DIEPP) Coordenagdo e Finangas (SGPCF)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

Processo de | Procedimentos Para Execucdo Financeira Das Folhas De Pagamento De PAT n° Revisdo:
Trabalho:  Beneficios Do PJERJ 001 00

Coordenar Procedimentos Para A Execugdo Financeira Das Folhas De Beneficios Do PJERJ (Auxilio-
Atividade: | Creche, Auxilio-Saude, Auxilio-Locomogdo, Auxilio-Educagdo, Auxilio-Alimentagdo, Auxilio-Pré-
Escolar E Ajuda De Custo)

Sequéncia Tarefas

1 Recebe mensalmente da DIPAG/DIPMA, via e-mail, a Autorizacdo de Pagamento do Beneficio,
contendo o valor liquido a pagar, o més de competéncia e a data do pagamento.

2 Confere o valor da autorizacdo com a apropriacao contabil, impressa no Sistema Folha.

3 Estando os dados incorretos, devolve a DIPAG/DIPMA para regularizagdo.

4 Estando os dados corretos, disponibiliza a autorizacdo, através do Sistema SEl, para assinatura do
Diretor do DEFIN e do Secretério-Geral da SGPCF.

s Apds verificar as assinaturas na autorizacdo de pagamento, envia, por e-mail, uma via a
DIPAG/DIPMA e arquiva uma via no setor.

6 Recebe da DIPAG/DIPMA, via Processo Administrativo Eletronico (SEl), os processos de
pagamento, até o 52 dia (til antes da data do pagamento do beneficio.

7 Confere os processos com a apropriacdo geral da folha de pagamento do beneficio.

8 Caso haja divergéncia, devolve o processo a DIPAG/DIPMA para regularizacdo.
Estando as informagdes corretas, encaminha os processos a Divisdo de Conferéncia e Liquidagao

9 da Despesa, da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas (SGPCF/DILID), via SElI,
para liquidar a despesa, e apds, a Divisdo de Tesouraria, da Secretaria Geral de Planejamento,
Coordenacdo e Financas (SGPCF/DITES), para a movimentac&o financeira.
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