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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

Processo de Trabalho: PAT Revisdao
RESTITUICAO DE VALORES 01 00

Atividade:
RESTITUIR QUANTIAS ACAUTELADAS NO FETJ DECORRENTE DE LEILAO OU AVISO 73 POR DEPOSITO JUDICIAL

Descricao das Tarefas, em Sequéncia

1 O Servico de Analise e Recuperac¢do de Recursos (SEARR) recebe oficio ou mandado
com solicitacdo para efetuar o levantamento de quantias depositadas em conta do
Fundo Especial do Tribunal de Justica (FET)J).

2 Verifica nos assentamentos da UO se a quantia ainda ndo foi restituida.

3 Verificando que ja houve restituicdo, encaminha ao Departamento Financeiro da
Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas (SGPCF/DEFIN) a
documentagao e minuta oficio dirigido ao Juizo.

4 Verificando que ndo houve restituicdo, extrai do Sistema GRP (Sistema integrado de
Gestdo Publica) o valor a ser corrigido.

5 Envia ao Gabinete da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdao e Finangas
(GBPCF) para que seja submetido o pedido ao ordenador de despesa.

6 Recebe o processo devidamente liquidado da Divisao de Conferéncia e Liquidacdo da
Despesa da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/ DILID).

7 Emite a Guia de Depdsito Judicial do Banco do Brasil.

8 Junta a Guia de Depdsito Judicial ao processo e encaminha por meio do Sistema SEIl a
Divisdo de Tesouraria da Secretaria-Geral de Planejamento Coordenacdo e Financas
SGPCF/DITES) para pagamento.

9 Recebe processo da DITES com o comprovante de pagamento.

10 Elabora minuta de oficio destinado ao Juizo com informacdao da efetivacdo da
transferéncia e encaminha ao DEFIN.
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11

Recebe do DEFIN minuta assinada e encaminha ao Juizo com cépias da Guia de
Depdsito Judicial e/ou respectivo comprovante de pagamento.

12

Registra no Livro de Controle de Ressarcimento de Valores, o numero do oficio
expedido, o valor restituido e o n2 do processo das restituicdes referentes as hastas
publicas realizadas anteriores ao ano de 2007.

13

Registra no Sistema GRP (Sistema integrado de Gestdao Publica totalmente web que
promove a sistematizacdo dos processos de trabalho e completo gerenciamento das
instituicdes) e planilhas, as solicitagdes de restituicao referentes as hastas publicas a
partir do ano de 2007.

14

Encaminha processo por meio do SEI a Divisao de Classificagdo Contabil da_Secretaria-
Geral de Planejamento Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DICLA).

FRM-PJERJ-002-05

Revisdo 01 Data: 24/01/2025 Pag.2de2




