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Coordenagdo e Finangas (SGPCF) (DEFIN) Financeiro (DEFIN)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
Processo PAT n° Revisdo:
de LIQUIDAR DESPESAS '
008 00
Trabalho:
Atividade: LIQUIDAR DESPESAS DE PAGAMENTO DOS JUIZES LEIGOS
Sequéncia Tarefas
Recebe o processo de pagamento dos juizes leigos da Divisdo de Elaboracao de Plano de Pagamento
1 das Despesas Obrigatérias, da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas
(SGPCF/DIEPP).
2 Confere o valor informado com os documentos anexados ao processo de pagamento.
3 Havendo divergéncia, devolve a DIEPP.
N3o havendo divergéncia, langa no GRP, no programa liquidacao, o n? da NE, a data da liquidacgao,
4 confere o valor da despesa e o tipo de despesa com os documentos anexados ao processo de
pagamento.
5 Emite o documento de liquidagao da despesa no GRP.
6 Confere o documento de liquidagdo da despesa com as informagdes constantes no processo.
7 Havendo divergéncia, procede aos acertos.
N3do havendo divergéncia, assina o documento de liquidacdo da despesa e remete ao diretor da
3 DILID para assinatura e encaminhamento, via SEl, a Divisdo de Tesouraria da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenagdo e Finangas (SGPCF/DITES) e a Divisdo de Gestdo Financeira da da
Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenac3o e Financas (SGPCF/DIGEF).
Encaminha, por e-mail no SEl, o arquivo em PDF do documento de liquida¢do da despesa para ao
9 Departamento Contadbil da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordena¢do e Finangas
(SGPCF/DECON).
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