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Processo 
de 

Trabalho: 
LIQUIDAR DESPESAS 

PAT n° 
007 

Revisão: 
00 

Atividade: 
LIQUIDAR DESPESAS DE APROPRIAÇÃO DA FOLHA DE PAGAMENTO MENSAL DE MAGISTRADOS E 

SERVENTUÁRIOS ATIVOS, DA PROVISÃO DO 13º SALÁRIO E DAS OBRIGAÇÕES PATRONAIS 

Sequência Tarefas 

1 
Recebe o processo do Departamento Contábil da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenação e 
Finanças (SGPCF/DECON). 

2 
Lança no GRP, no programa apropriação, a data da liquidação e confere o valor da despesa por 
empenho.  

3 Emite o documento de liquidação da despesa no GRP. 

4 
Confere o documento de liquidação da despesa com a planilha ou a informação elaborada pelo 
DECON.  

5 Havendo divergência, procede aos acertos. 

6 

Não havendo divergência, nos processos de FGTS e dos institutos previdenciários, assina o 
documento de liquidação da despesa e remete ao diretor da Divisão de Liquidação de Despesas da   
Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenação e Finanças (SGPCF/DILID) para assinatura e 
encaminhamento, via SEI, à Divisão de Tesouraria da Divisão de Tesouraria da Secretaria-Geral de 
Planejamento, Coordenação e Finanças (SGPCF/DITES). 

7 
Não havendo divergência, nos processos INSS e Rio-Previdência, assina o documento de liquidação 
da despesa e remete ao diretor da DILID para assinatura e encaminhamento, via SEI, ao DECON. 

8 
Encaminha, por e-mail no SEI, o arquivo em PDF do documento de liquidação da despesa para ao 
DECON. 


