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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo
5 oni PATN° | Revisdo:
de Incorporagdo Patrimonial " evisao
Trabalho: 010 00
Atividade: | Incorporagdo Por Aquisicdo Ou Desenvolvimento De Software
Sequéncia Tarefas
SECAM-Incorporacdo recebe o processo administrativo de aquisicdo ou desenvolvimento de
software, confere Nota Fiscal e valor, e encaminha os autos a DIPAT para ciéncia, com sugestao
1 de envio a DICOM/SEPAQ, para codificagdo do material.
1.1. Em caso de auséncia da nota fiscal, o SECAM-Incorporacdo encaminha os autos a DIPAT,
com sugestdo de envio a SGPCF/DICLA para juntada das notas ao processo.
SECAM-incorporacao recebe os autos do SEPAQ, confere a codificacdo, efetua o cadastramento
2 do material no SISPAT, emite o TTCP-Recebimento, coleta assinatura do agente patrimonial e
arquiva uma via do termo no setor.
SECAM-Incorporacdo encaminha os autos a DIPAT para ciéncia, com sugestdo de envio a DICLA,
3 o .. ~
para anotagdes necessarias e conclusdo do processo.
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