
 

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  
DEPARTAMENTO DE GOVERNANÇA E PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO 

PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT) 

Unidade Organizacional: Elaborado por:  Aprovado por: Data da VIGÊNCIA: 

SGLOG Equipe do SECAM Chefe do SECAM 20/05/2024 

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada. 

FRM-PJERJ-002-05 Revisão 00 Data: 10/07/2023 Pág. 1 de 1 

 

  

 

Processo 
de 

Trabalho: 
Incorporação Patrimonial 

PAT n° 
009 

Revisão: 
00 

Atividade: Incorporação Por Anotação De Bem De Uso Geral Particular 

Sequência Tarefas 

1 
SECAM-Incorporação recebe e-mail do magistrado/servidor, com solicitação de registro do bem 
particular em uso nas dependências do PJERJ. 

2 

SECAM-Incorporação solicita o envio de equipe do SECAM-Fiscalização à UP do 
magistrado/servidor, confirma o(s) bem(ns) e suas características e o(s) registra no FRM-SGLOG-
051-02. 

3 

SECAM-Incorporação efetua a anotação no SISPAT, emite a etiqueta, solicita ao SECAM-
Fiscalização a afixação desta no bem, com a coleta da assinatura do magistrado/servidor no TTCP-
R, e arquiva uma via do termo no setor. 

4 

No caso de retirada do bem de uso particular das dependências do PJERJ, o magistrado/servidor 
da UP envia e-mail ao SECAM-Incorporação, com solicitação de baixa do registro daquele bem 
no SISPAT 


