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de
Trabalho:

Incorporagdo Patrimonial
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Atividade:

Incorporagdo Por Reingresso De Bem Baixado

Sequéncia

Tarefas

SECAM-Incorporacdo recebe informacdo sobre eventual recuperacdo ou localizacdo de bem
baixado, por processo administrativo, e-mail ou FRM-SGLOG-051-02.

SECAM-Incorporacao confere no SISPAT a baixa patrimonial do bem e solicita o envio de equipe
do SECAM-Fiscalizacdo a UP para confirmagdo da numérica patrimonial.

2.1. Nos casos de informagcdo contida no FRM-SGLOG-051-02 ou e-mail do agente
patrimonial contendo a fotografia da plagueta/etiqueta do bem, é dispensado o envio
de equipe de SECAM-Fiscalizacdo a UP.

Apds a confirmacdo de numeérica patrimonial, o SECAM-Incorporacdo efetua o cadastro do
material no SISPAT com base nas informacg&es que constavam na plaqueta baixada.

3.1. Caso a plaqueta baixada tenha como valor atual prego irrisério, é efetuado o
tombamento do bem no SISPAT com base no valor de avaliacdo arbitrado pelo avaliador
judicial.

SECAM-Incorporacdo solicita ao SECAM-Fiscalizacdo o emplaquetamento do bem com a nova
numeragdo patrimonial e a coleta da assinatura no TTCP-R e arquiva uma via do termo no setor.

No caso de processo administrativo com bens de 6rgdos gestores distintos do DEPAM, o SECAM-
Incorporagdo envia o processo administrativo a DIPAT para ciéncia, com sugestdo de envio a
esses Orgdos para anotagdes necessarias e arquivamento.

No caso de veiculos, o SECAM-Incorporacdo encaminha o processo administrativo a DIPAT para
ciéncia, com sugestdo de envio a Divisdo de Andlise e Apropriagao Contabil da Diretoria-Geral de
Planejamento, Coordenacéo e Finangas (SGPCF/DICLA) e a Divisdo de Lancamento da Despesa e
Fendbmenos Economicos da Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas (SGPCF
/DILAF) para anotagbes necessarias
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