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Atividade: = Incorporagao Por Oficializacdo

Sequéncia

Tarefas

SECAM-Incorporacdo recebe processo administrativo com a relagdo de bens a serem
incorporados por oficializagdo e notas fiscais, confere os documentos e encaminha os autos a
DIPAT para ciéncia, com sugestdo de envio ao SEPAQ para codifica¢do.

1.1. Em caso de auséncia das notas fiscais, o SECAM-Incorporacdo encaminha os autos a
DIPAT com sugestdo de retorno aos agentes patrimoniais, para juntada das notas ao
processo.

SECAM-Incorporacdo recebe os autos do SEPAQ, confere a codificacdo e solicita o envio de
equipe do SECAM-Fiscalizacdo a UP para preenchimento do FRM-SGLOG-051-02.

SECAM-Incorporacdo analisa o FRM-SGLOG-051-02, efetua o cadastramento dos materiais
permanentes no SISPAT, solicita ao SECAM-Fiscalizagdo o emplaquetamento dos materiais e a
coleta das assinaturas dos agentes patrimoniais no(s) TTCP-R, arquiva uma via do termo e conclui
0s autos no setor.

SECAM-Incorporacdo envia o processo administrativo a DIPAT para ciéncia, com sugestdo de
arquivamento.

4.1. No caso de bens de érgaos gestores distintos ao DEPAM, o SECAM-Incorporagdo envia
o processo administrativo a DIPAT para ciéncia, com sugestao de envio aqueles para
anotag0Oes necessarias e posterior arquivamento.
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