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Processo 

de 
Trabalho: 

Incorporação Patrimonial 
PAT n° 

003 
Revisão: 

00 

Atividade: Incorporação De Bem Por Confecção Pelo SEMAM 

Sequência Tarefas 

1 

SECAM-Incorporação recebe e-mail do SEMAM-Praça da Bandeira, instruído com o FRM-SGLOG-

052-09 - Custo Aproximado da Manufatura, efetua a análise das informações, confecciona 

expediente e o encaminha ao SEPAQ para codificação.  

1.1 Em caso de não conformidade, o SECAM-Incorporação devolve o e-mail ao SEMAM-Praça da 

Bandeira e solicita a retificação das informações sobre o bem. 

2 

SECAM-Incorporação recebe o expediente do SEMAM, confere a codificação, cadastra o bem no 

SISPAT, solicita ao SECAM-Fiscalização o emplaquetamento e a coleta da assinatura do agente 

patrimonial no TTCP-R e arquiva uma via do termo no setor. 


