TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANCA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
éi@ PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)
PJERJ .
Unidade Organizacional: Servico d::alaAbrgl?:eoepg:ntrole de Aprovado por: Data da
Secretaria Geral de Logistica Insumoz de Engenharia da Secretaria Diretor-Geral do Departamento de VIGENCIA:
(SGLOG) Geral de Logistica (SGLOG/SEACI) Engenharia (DEENGE) 20/09/2024
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo | Gerar Ordem De Compra Para Aquisicdo De Materiais E Contratacdo De PAT n° Revisio:
de Servico Especializado, Por Verba De Contrato, Autuacdo E Instrucdo De 06n e\ggao'
Trabalho: | processos De Reembolso De Materiais E Servicos Especializados
Atividade: Acompanhar Utilizagcdo Da Verba De Contrato Das Empresas Prestadoras De Servico De
" Manutencdo E Engenharia
Sequéncia Tarefas
O SEACI recebe das empresas contratadas, mensalmente, e-mail, com informacdo dos valores das
1 notas fiscais retiradas na empresa, referentes a compra de materiais e contratacdo de Servico
Especializado, para reembolso futuro.
) Extrai relatério do Sistema IFS dos valores das Ordens de Compra (OC) autorizadas pelo (SEMOB,
SEMEQ ou SELOG) e Notas Fiscais (NF) langadas no periodo do contrato vigente.
3 Extrai de Planilha propria, os valores das Notas Fiscais (NF) referentes a compra de materiais e
contratacao de Servico Especializados ja instruidos através de processo SEl para reembolso.
4 Registra, em arquivo préprio, nomeado como “Quadro de utilizacdo de verba contratual”, todas as
informacdes dos itens 1; 2 e 3 e gera grafico demonstrativo.
s Encaminha, na terceira semana do més corrente, “o quadro” ao (SEMOB, SEMEQ ou SELOG) e
equipe de fiscais de apoio.
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