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Processo de 
Trabalho: 

COTAR PREÇOS PARA OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA 
PAT n° 

02 
Revisão: 

00 

Atividade: COTAR PREÇOS PARA A DIVISÃO DE MANUTENÇÃO 

Sequência Tarefas 

1 O SECOT recebe as solicitações de cotações pelo Sistema Sim/IFS Applications. 

2 
O SECOT analisa os itens a serem cotados e verifica se já existe preço anterior para os referidos itens 

em período máximo de 90 (noventa) dias. 

3 
Não havendo cotação anterior, envia por e-mail solicitação de cotação para diversos fornecedores, 

visando a obtenção de, no mínimo, 3 (três) preços. 

4 Recebe as cotações dos fornecedores e lança no Sistema Sim/IFS Applications. 

5 Em caso de dúvidas, o SECOT aciona a SEACI por e-mail para os devidos esclarecimentos. 

6 
Na impossibilidade de serem obtidos 03 (três) preços, no prazo de até 30 (trinta) dias, o SECOT envia 

e-mail ao SEACI, indagando sobre a viabilidade de a cotação ser fechada com até 02 (dois) preços 


