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Processo de 
Trabalho: 

COTAR PREÇOS PARA OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA 
PAT n° 

01 
Revisão: 

00 

Atividade: COTAR PREÇOS PARA O ORÇAMENTO DE OBRAS/SERVIÇOS A LICITAR 

Sequência Tarefas 

1 
O SECOT recebe, via ferramenta do Microsoft 365, a solicitação de cotação de itens listados e 

especificados.  

2 

O SECOT realiza, prioritariamente, a pesquisa nos sistemas oficiais do governo, a exemplo do painel 

de preços, disponível no endereço eletrônico gov.br/painel de preços e localizado o item, preenche o 

FRM-SGLOG-089-01- Mapa de Cotação para Obras (preço médio). 

3 

Caso não localize o item no painel de preços, verifica se há contratações similares de outros entes 

públicos, em execução ou concluídas no período de 1 (um) ano anterior à data da pesquisa de preços, 

para tanto, podendo também utilizar a assinatura dos serviços do sistema Banco de Preços, 

ferramenta de pesquisa de comparação de preços praticados pela Administração Pública. Se 

localizado o item, preenche o FRM-SGLOG-089-01. 

4 

Superadas as hipóteses 7.2 e 7.3, realiza pesquisa em mídia especializada, sítios eletrônicos 

especializados ou de domínio amplo, desde que contenha data e hora de acesso. Se localizado o item, 

preenche o FRM-SGLOG-089-01 - Mapa de Cotação para Obras (preço médio). 

5 

Esgotadas as pesquisas acima, caso não seja localizado o item, será realizada a consulta direta a 

fornecedores, por meio de correspondência eletrônica, a qual conterá todas as características 

técnicas do objeto da consulta, que importem na sua precificação, sendo o prazo de resposta 

proporcional à complexidade do objeto. 

6 

Com a vinda das propostas, preenche o FRM-SGLOG-089-01 - Mapa de Cotação para Obras (preço 

médio). São necessárias no mínimo 03 (três) cotações válidas para proceder o preenchimento do 

mapa. 

7 

 Caso não haja resposta, deverá ser feita a reiteração da solicitação da consulta. Após 3 (três) 

reiterações e decorrido 30 (trinta) dias da solicitação, poderá seguir com menos de três preços, desde 

que devidamente autorizado pela Administração Superior, podendo os prazos fixados acima serem 

estendidos, a critério da unidade responsável, sempre que se mostrar necessário. 

8 

Na ausência total de resposta pelo fornecedor, o SECOT notifica o SEPLO, por meio de ferramenta do 

Microsoft 365, a fim de obter, da DIPEA, revisão das especificações dos materiais ou substituição por 

similares. 
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9 
No caso de cotação de material ou serviço ter um único representante, solicita a carta de 

exclusividade do fabricante.  

10 O SECOT considera o menor valor das propostas no caso de cotar para formalização de aditivo. 

11 
O SECOT considera a média dos valores ou a mediana das propostas para cotar preços para obras e 

serviços a licitar. 

12 
Após a conclusão do Mapa de Cotação para Obras (preço médio), o SECOT realiza a conferência, e o 

encaminha ao SEPLO, após revisão, com as respectivas propostas.  

13 
Caso venha a ser identificada alguma inconsistência pelo SEPLO, o mapa retorna ao SECOT para 

ratificação e/ou retificação. 


