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Processo de PAT n° Revisdo:
Trabalho:

COTAR PRECOS PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA o1 00

Atividade:

COTAR PRECOS PARA O ORCAMENTO DE OBRAS/SERVICOS A LICITAR

Sequéncia

Tarefas

O SECOT recebe, via ferramenta do Microsoft 365, a solicitacdo de cotacdo de itens listados e

especificados.

O SECOT realiza, prioritariamente, a pesquisa nos sistemas oficiais do governo, a exemplo do painel
de precos, disponivel no endereco eletrénico gov.br/painel de precos e localizado o item, preenche o
FRM-SGLOG-089-01- Mapa de Cotagdo para Obras (preco médio).

Caso ndo localize o item no painel de precos, verifica se ha contratacGes similares de outros entes
publicos, em execuc¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
para tanto, podendo também utilizar a assinatura dos servicos do sistema Banco de Precos,
ferramenta de pesquisa de comparacdo de precos praticados pela Administracdo Publica. Se
localizado o item, preenche o FRM-SGLOG-089-01.

Superadas as hipoteses 7.2 e 7.3, realiza pesquisa em midia especializada, sitios eletrénicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha data e hora de acesso. Se localizado o item,

preenche o FRM-SGLOG-089-01 - Mapa de Cotacdo para Obras (preco médio).

Esgotadas as pesquisas acima, caso ndo seja localizado o item, sera realizada a consulta direta a
fornecedores, por meio de correspondéncia eletronica, a qual conterd todas as caracteristicas
técnicas do objeto da consulta, que importem na sua precificagdo, sendo o prazo de resposta

proporcional a complexidade do objeto.

Com a vinda das propostas, preenche o FRM-SGLOG-089-01 - Mapa de Cotagdo para Obras (preco
médio). S3o necessarias no minimo 03 (trés) cotacbes validas para proceder o preenchimento do

mapa.

Caso ndo haja resposta, devera ser feita a reiteracdo da solicitacdo da consulta. Apds 3 (trés)
reiteracOes e decorrido 30 (trinta) dias da solicitagdo, podera seguir com menos de trés pregos, desde
que devidamente autorizado pela Administragdao Superior, podendo os prazos fixados acima serem

estendidos, a critério da unidade responsavel, sempre que se mostrar necessario.

Na auséncia total de resposta pelo fornecedor, o SECOT notifica o SEPLO, por meio de ferramenta do
Microsoft 365, a fim de obter, da DIPEA, revisao das especificagdes dos materiais ou substitui¢cao por

similares.
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No caso de cotacdo de material ou servico ter um Unico representante, solicita a carta de

9
exclusividade do fabricante.

10 O SECOT considera o menor valor das propostas no caso de cotar para formalizacao de aditivo.

1 O SECOT considera a média dos valores ou a mediana das propostas para cotar pregos para obras e
servicos a licitar.

12 Apds a conclusdo do Mapa de Cotacdo para Obras (preco médio), o SECOT realiza a conferéncia, e o
encaminha ao SEPLO, apds revisdo, com as respectivas propostas.

13 Caso venha a ser identificada alguma inconsisténcia pelo SEPLO, o mapa retorna ao SECOT para

ratificacdo e/ou retificacdo.
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