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Processo de PAT n° Revisao:
Fiscalizar A Execugao Do Contrato De Obra Do PJERJ
Trabalho: ¢ 003 00

Atividade: | Fiscalizar A Execugao Do Contrato De Obra

Sequéncia Tarefas

O fiscal de contrato e seu(s) assistente(s) acompanham a execuc¢do da obra para verificacdo do
cumprimento do objeto do contrato.

O(s) assistente(s) do fiscal sdo responsaveis pelo levantamento e medicdo dos servicos executados.

Sempre que verificado descumprimento de qualquer obrigacdo contratual, o(s) assistente(s) do
fiscal, com a anuéncia do fiscal de contrato, comunica(m) a contratada seguindo os referidos passos
e de acordo com o grau de severidade/urgéncia da ocorréncia:
e 12 notificacdo (nivel de baixa severidade/urgéncia): via e-mail. Posteriormente caso ndo haja

o retorno satisfatério desta notificacdo por parte da contratada, a fiscalizacdo realiza a 22
notificacao;

e 22 Notificagdo (nivel médio de severidade/urgéncia): realizar reunido com ata.
Posteriormente a essa notificagdo, caso se mantenha a falha da contratada, a equipe fiscal
realiza a 32 notificacao;

e 32 Notificacdo (nivel de alta severidade/urgéncia): enviar carta-fiscal com registro de
recebimento pela contratada. Apds esta notificagdo, caso ndo haja acdo corretiva por parte

da contratada, para a falha apontada pela equipe fiscal, a fiscalizagdo do contrato

e recorre ao gestor do contrato ou ao agente administrativo, indagando sobre a necessidade

de abertura de procedimento administrativo apuratério.

Todas as notificacbes podem constar no didrio de obras, nos casos maior relevancia, conforme
entendimento do fiscal de contrato.
Fica a critério do fiscal de contrato, com base nos casos de descumprimento das obriga¢des
contratuais identificados, avaliar a que nivel de severidade/urgéncia o caso se enquadra, podendo
assim, em casos avaliados com maior severidade/urgéncia, iniciar tal comunica¢do nos niveis de
maior graduag¢do, como 22 ou 32 notificagdo.

No caso de descumprimento de obrigacdao contratual, sem que haja acdo corretiva da contratada
apo6s notificagdes, o(s) fiscal(is) de contrato informa(m) ao gestor do contrato e ao agente
administrativo, sobre necessidade de abertura de procedimento administrativo apuratdrio.
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Sequéncia

Tarefas

Todas as interferéncias verificadas durante as rotinas de acompanhamento da obra que impliquem
em adequacio de projeto executivo e/ou alteracdo de planilhas orcamentérias sdo encaminhadas
pelo(s) fiscal(is) de contrato, com a anuéncia do SEFIA, a DIFOB por carta-fiscal em processo
eletrénico no Sistema SEl para analise quanto a necessidade de solicitacao de alteracdao contratual,
conforme procedimentos da RAD-SGLOG-090 — Elaborar Solicitacdo de Alteracdao Contratual para
Contrato de Obra do PJERJ.

O(s) assistente(s) do fiscal levanta(m) os quantitativos de servicos executados para realizar a
primeira medi¢do da obra apds 30 dias da emissdo do memorando de inicio (caso o documento de
referéncia ou termo aditivo ao contrato ndo determine outro prazo). As medi¢des subsequentes
tém periodicidade de 30 dias ou prazo determinado por termo de referéncia/termo aditivo até o
término da obra contratada, conforme procedimentos da RAD-SGLOG-084 — Medir Servicos
Executados na Fiscalizacdo dos Contratos de Obras do PJERJ.

Nos casos onde houver a necessidade de programacao de algum servico previsto pela contratada
nas unidades organizacionais do TJRJ, necessitando de uma autorizagdo da Administracdo Superior
do Orgdo (Prédios da Capital), o(s) assistente(s) do fiscal deve(m) abrir processo no Sistema SE| e
utilizar o FRM-SGLOG-085-06 para solicitar a avaliagdo do caso. Este processo deve ser autuado com
no minimo 72 horas Uteis de antecedéncia da data pretendida para a execuc¢do do servico e estar
vinculado ao processo administrativo de contratagdo e execu¢ao de contrato.

Nos casos similares ao item acima, mas referente aos Féruns Regionais e do Interior, a comunicagao
deve ocorrer via e-mail, com a aplicagdo do mesmo conteudo existente no FRM-SGLOG-085-06, com
sua posterior juntada ao processo administrativo de contratacao e execugao de contrato no sistema
SEI.

O(s) assistente(s) do fiscal apds realizar a medigdo do ultimo prazo da obra, inicia os procedimentos
necessarios para o encerramento da obra, conforme o capitulo — “Encerrar contrato de obra”.
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