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Processo 
de 

Trabalho: 
ORÇAR PREÇOS DE OBRAS E SERVIÇOS DE ENGENHARIA 

PAT n° 
001 

Revisão: 
00 

Atividade: ORÇAR SERVIÇOS DE ENGENHARIA 

Sequência Tarefas 

1 
A DIPCO recebe solicitações para elaboração de termo de referência/projeto básico relativo a 
serviços de engenharia, por meio de comunicação interna, por memorandos e processos pelo 
Sistema SEI, previamente autorizados pela Administração Superior. 

2 

Incluem-se na definição de serviços de engenharia toda atividade técnica profissional especializada 
em estudos técnicos, pareceres, perícias, avaliações, assessorias, consultorias, auditorias, e projetos 
específicos em que o DEENG não possua em seu quadro técnico, equipe com expertise para 
desenvolvimento e/ou execução do respectivo serviço. 

3 
A DIPCO tem o prazo de, no mínimo, 60 (sessenta) dias corridos para conclusão do termo de 
referência. 

4 
A DIPCO encaminha o processo para o SEPLO para análise prévia dos documentos apresentados e, 
quando necessário, retorna à DIPEA para revisões. 

5 O prazo estabelecido no item 3 inicia após o recebimento da documentação devidamente revisada. 

6 
O SEPLO elabora o Termo de Referência e solicita a cotação dos serviços e/ou insumos ao SECOT 
por meio de lista própria (on drive). 

7 
Recebe o mapa de cotação analisado pelo SECOT, instruído com as propostas e e-mails, revisa a 
documentação recebida, e se houver, solicita o ajuste necessário para finalizar o Termo de 
Referência. 

8 
A DIPCO revisa e encaminha o termo de referência/projeto básico e seus anexos ao DEENG junto 
com o documento referente ao DFD, ETP e Análise de Riscos. 


