TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJER. Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: v?é‘ﬁt;g;:
Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG) Equipe do Servico de Secretario-Geral da Secretaria- 06/12//2024
Monitoramento da Qualidade de Geral de Logistica (SGLOG)
Materiais (SEMOQ)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
Processo PAT n° Revisdo:
de FISCALIZAR A QUALIDADE DOS MATERIAIS DE EXPEDIENTE E DO MOBILIARIO DO PJER) 005 00
Trabalho:
Atividade: AVALIAR A CONFORMIDADE E QUALIDADE DO MATERIAL
Sequéncia Tarefas
Diariamente, o Servico de Monitoramento da Qualidade de Materiais da Secretaria-Geral de
1 Logistica (SGLOG/SEMOQ) recebe e-mail enviado pelo Servigo de Recebimento de Materiais da
Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SERMA), informando as datas de agendamento da entrega dos
materiais.
O SEMOQ monitora o agendamento das entregas dos materiais de expediente e mobiliarios e, nas
2 datas estabelecidas, o funciondrio designado por este Servico se dirige ao almoxarifado do PJER] e
verifica a conformidade e o desempenho dos materiais.
’1 Caso o quantitativo de bens seja muito grande, o funciondrio responsdvel realiza a avaliacdo do
material entregue por amostragem.
Caso o material/mobilidrio esteja em conformidade com a Nota de Encomenda de Material — NEM,
3 o SEMOQ libera o material, mediante mensagem eletronica encaminhada a SERMA, Servico de
Gest3o de Solicitacdes de Materiais da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SESOL) e ao Servico de
Gestdo de Estoque de Materiais da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SEGEM).
Caso o material/mobilidrio ndo esteja em conformidade com a Nota de Encomenda de Material -
4 NEM, o SEMOQ ndo autoriza a liberagdo do material para distribuicdo, mediante mensagem
eletrénica encaminhada a SERMA/SESOL/SEGEM.
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