TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJER. Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: v?é‘ﬁt;g;:
Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG) Equipe do Servico de Secretario-Geral da Secretaria- 06/12/2024
Monitoramento da Qualidade de Geral de Logistica (SGLOG)
Materiais (SEMOQ)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
Processo PAT n° Revisdo:
Tras:lho: FISCALIZAR A QUALIDADE DOS MATERIAIS DE EXPEDIENTE E DO MOBILIARIO DO PJER) 003 00
Atividade: AVALIAR AMOSTRAS/DOCUMENTAGAO
Sequéncia Tarefas
O Servico de Monitoramento da Qualidade de Materiais da Secretaria-Geral de Logistica
(SGLOG/SEMOQ) determina, no Termo de Referéncia que integra o edital, a apresentacdo de
1 amostras, quando se tratar de processos licitatorios que visem a aquisicdo de materiais criticos de
expediente, que ndo tenham a sua marca inscrita no ClQ, especialmente aqueles que sdo alvo da
maior quantidade de reclamacdes na pesquisa de avaliacdo dos materiais e de laudos de
conformidade e certificagdes quando existir determinacao do drgdo requisitante.
O SEMOQ recebe o processo eletronico do Agente de Contratacdo para proceder a avaliacdo da
2 amostra apresentada pelo licitante detentor do menor preco, bem como da documentacdo
requerida.
0 SEMOQ, envia email ao Servico de Apoio aos Orgdos Julgadores de Licitacdo da Secretaria-Geral
3 de Contratos e Licitagdes (SGCOL/SEOLI) agendando data e horario para os licitantes interessados
acompanharem o teste de avaliagdo da amostra.
4 O SEMOQ, analisa as especificagdes técnicas, em conformidade com o Termo de Referéncia.
s Elabora o Termo de Avaliagdo de Amostra e/ou de Documentacgo.
6 Encaminha o processo a Divisdo de Compras de Materiais da Secretaria-Geral de Logistica
(SGLOG/DICOM) para a aprecia¢do e concordancia.
; A DICOM devolve o processo eletronico com o Termo de Avaliacdo de Amostra ao Servigo de Apoio
ao SEOLI - Agente de Contratacao.
Caso a amostra seja apresentada fora do prazo, ndo seja apresentada ou seja reprovada, o SEMOQ
21 devolve o processo eletronico ao SEOLI - Agente da Contratacdo, por meio do SEl, para a convocacgao
do licitante detentor do preco subsequente, para apresentacdo da amostra, nas mesmas condicées
do anterior e assim, sucessivamente.
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