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Processo 
de 

Trabalho: 

VISTORIAR A INFRAESTRUTURA PREDIAL E A COMUNICAÇÃO VISUAL DOS 
PRÉDIOS DO COMPLEXO DO FORO CENTRAL 

PAT n° 
003 

Revisão: 
00 

Atividade: VERIFICAR E COORDENAR A COMUNICAÇÃO VISUAL 

Sequência Tarefas 

1 

SEFIS mantém atualizadas as informações pertinentes à localização das diversas unidades 
organizacionais, serventias e gabinetes, assim como também os quadros de avisos e totens 
do Foro Central. 

2 
Fiscaliza os prédios do Complexo do Foro Central, para que a comunicação visual interna e 
externa esteja sempre obedecendo ao padrão estabelecido pelo Tribunal de Justiça. 

3 
Caso a equipe do SEFIS verifique a existência de placas de identificação danificadas ou a 
ausência de algumas delas, providencia a respectiva confecção. 

4 
O SEFIS pode ser provocado, pelos usuários internos e externos, a providenciar novas 
placas ou as respectivas trocas, por meio de solicitação, preferencialmente por e-mail. 

5 

Solicita a Assessoria e Produção Gráfica, do GABPRES/DECOI (Departamento de 
comunicação interna), por e-mail, a confecção de placas adesivas, placas de vidro, dentre 
outras. 

6 Recebe o material da ASGRA e realiza a afixação nos locais devidos. 


