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Sequência Tarefas 

1 
O SECER, anualmente, no final do exercício, calcula o valor estimado para atender aos custos de 
cada concessionária para o ano seguinte. 

2 Submete os cálculos à Divisão de Patrimônio e Material - DISOP para aprovação. 

3 Caso a DISOP não aprove, refaz os cálculos. 

4 
Uma vez aprovados os cálculos, SECER inicia novo processo administrativo eletrônico (SEI) de 
solicitação de empenho para cada concessionária. 

 

Processo de 
Trabalho: 

INSTRUIR PROCESSO DE PAGAMENTO DE FATURAS DE CONSUMO 
PAT n° 

004 
Revisão: 

00 

Atividade: ELABORAR E ENCAMINHAR SOLICITAÇÃO DE EMPENHO 


