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Destinagdo de Residuos (SECER)

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

PAT n° Revisdo:

Processo de INSTRUIR PROCESSO DE PAGAMENTO DE FATURAS DE CONSUMO
Trabalho: 002 00
Atividade: ANALISAR OS CONSUMOS APONTADOS PELAS CONCESSIONARIAS DE ENERGIA ELETRICA,

' AGUA/ESGOTO E GAS.
Sequéncia Tarefas

O SECER langa os dados em planilha eletronica.
Analisa as faturas de cada unidade e verifica se o consumo esta dentro do esperado.

Realiza as diligéncias necessdrias em serventias e departamentos competentes.

Usualmente, sdo realizadas as seguintes diligéncias:

¢ Direcdo do Forum (ou equivalente): se houve alguma mudanca na rotina como instalacdo de
novos equipamentos, chegada de novos funciondrios, vazamentos etc.;

¢ O Departamento de engenharia - DEENG: abre Solicitacdo de Ordem de Servico (SOS) e faz

contato com o técnico responsavel pelo prédio;

¢ Concessionaria: solicita vistoria técnica.

Acompanha as diligéncias até a resolucdo do problema e lanca informacdo em planilha

eletronica.
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