TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: Data da
Secretaria-Geral de Logistica Equipe do Servico de Cadastro e Fiscalizagdo Secretdrio-Geral da Secretaria- VIGENCIA:
(SGLOG) de Materiais Permanentes (SECAM) Geral de Logistica (SGLOG) 15/10/2024

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processo de PAT n° Revisdo:
Trabalho: CONTROLAR RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL 005 00
Atividade: REGULARIZAR CARGA PATRIMONIAL EM CASO DE TRANSFERENCIA FiSICA DE BEM(NS) ENTRE

) UNIDADES/SUBUNIDADES PATRIMONIAIS JA EFETIVADAS
Sequéncia Tarefas

O agente patrimonial encaminha ao endereco eletronico caap@tjrj.jus.br a solicitacdo de

1 regularizacdo da carga patrimonial, informando o nimero de patriménio, descricio do bem e a
unidade/subunidade patrimonial de destino.

5 SECAM-CAAP efetua o confronto da plaqueta e a descri¢cao informada do bem com os dados do
sistema.
Em caso de divergéncia de descricdo ou auséncia de plaqueta de identificacido, SECAM-CAAP

3 encaminha para o SECAM-Incorporacdo, visando a regularizacao patrimonial do bem, com cépia aos
agentes patrimoniais interessados.

4 SECAM-CAAP elabora, por meio do SISPAT, o TTCP, registrando a movimentag¢do solicitada e o
encaminha ao agente patrimonial, para assinatura.

s O agente patrimonial possui um prazo de 10 dias Uteis para a assinatura e a devolugdo do TTCP,
contados a partir do seu recebimento, sem o que, se dard por tacita a confirmacao.

: Ap0ds assinatura do TTCP, SECAM-CAAP registra a confirmacgdo no SISPAT e procede, posteriormente,
ao arquivamento deste documento.
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