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Sequência Tarefas 

1 
O SECAM-Baixa inicia processo administrativo no SEI, anexa o memorando ou comunicação 

eletrônica e a Lista de Baixa.   

2 
Após, o chefe do SECAM encaminha os autos ao diretor da DIPAT, com sugestão de envio ao GBLOG 

para coleta da autorização da baixa definitiva por estorno. 

3 

O SECAM-Baixa recebe do GBLOG o processo administrativo com autorização para a baixa, elabora 

no SISPAT o Termo de Baixa, anexa-o aos autos e providencia a coleta da assinatura do chefe do 

SECAM, do diretor da DIPAT e de membro da Alta Administração no documento.  

4 

O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo com o Termo de Baixa, confere as assinaturas e 

realiza o arquivamento do documento.  Após, o chefe do SECAM efetua a conclusão dos autos no 

sistema SEI. 

5 

Nos casos de bens de órgãos gestores distintos do DEPAM, o chefe do SECAM encaminha o 

processo administrativo ao diretor da DIPAT para ciência, com sugestão de posterior envio 

àqueles, para ciência e anotações necessárias, com sugestão de conclusão dos autos no sistema 

SEI. 
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