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Processo de
Trabalho:

Atividade:

. ~ Revisdo:
Desincorporacao De Bens Permanentes 00

PAT n°
014

Desincorporagao De Bens Por Extravio, Furto Ou Destrui¢ao

Sequéncia

Tarefas

O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo do Departamento de Seguranca Patrimonial, da
Secretaria-Geral de Seguranca Institucional (SGSEI/DESEP), instruido com documentacdo da
sindicancia, e analisa as pecas anexadas.

Caso seja verificada pelo SECAM-Baixa a auséncia de informac¢do ou de documentacdo essencial
para melhor apuragio do fato e/ou identificacdo de autoria, o chefe do SECAM opina ao diretor
da DIPAT pelo envio dos autos ao DESEP, para anexar pegas.

No caso de informagdo nos autos acerca da localizagdo de bem(ns) anteriormente extraviado (s),
furtado (s) ou destruido (s), o SECAM-Baixa encaminha o processo ao SECAM-Inventarios para a
regularizacdo da responsabilidade patrimonial no SISPAT.

O SECAM-Inventarios devolve os autos ao SECAM-Baixa, que confere as documentacdes anexadas
e encaminha o processo administrativo ao diretor da DIPAT para apreciagao, com sugestao de
posterior envio a Divisdo de Vigilancia Patrimonial da Secretaria-Geral de Seguranca Institucional
(SGSEI/DIVPA) para ciéncia, anotagdes necessarias e conclusdo dos autos no SEI.

O SECAM-Baixa encaminha o processo administrativo ao SECAM-Inventarios para que este fornega
relatério de bens localizados, extraido do sistema SISINVENT, referente ao ultimo inventario no
qual o item extraviado, furtado ou destruido foi encontrado pelo agente

O SECAM-Baixa recebe o processo do SECAM-Inventarios instruido com o relatdrio extraido do
SISINVENT, anexa a Ficha Individual de Bens Patrimoniais, do Histérico de Agente (s) Nato (s) e/ou
Delegado (s) extraido do SISPAT e, caso exista, da cépia do TTCP-R ou do TTCP-T assinado pelo
agente patrimonial.

O chefe do SECAM encaminha o processo administrativo ao diretor da DIPAT para ciéncia, com
sugestdo de envio ao GBLOG para coleta de autorizagdo de baixa definitiva de bem por extravio,
furto ou destruigao.

O SECAM-Baixa recebe do GBLOG o processo administrativo com autorizagao para a baixa, elabora
no SISPAT o Termo de Baixa, anexa-o aos autos e providencia a coleta da assinatura do chefe do
SECAM, do diretor da DIPAT e de membro da Alta Administracao no documento.

O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo com o Termo de Baixa, confere as assinaturas e
realiza o arquivamento do documento
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Sequéncia Tarefas
Caso o bem permanente seja veiculo automotor, o chefe do SECAM encaminha o processo
10 administrativo ao diretor da DIPAT para ciéncia, com sugestdo de posterior envio a DILAF e a DICLA
para ciéncia e anotacdes necessarias quanto ao Termo de Baixa Definitiva.
11 O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo da DICLA e confere a documentacgao.
12 Apbs, o Chefe do SECAM efetua a conclusdo dos autos no SEI.
Nos casos de bens de 6rgaos gestores distintos do DEPAM, apds os procedimentos dos itens
13 anteriores, o chefe do SECAM encaminha o processo administrativo ao diretor da DIPAT para
ciéncia, com sugestdo de posterior envio aqueles, para ciéncia e anotagdes necessarias, e posterior
conclusdo dos autos no SEI.
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