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TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

Elaborado por: Aprovado por: Data da VIGENCIA:

Unidade Organizacional:
Equipe do SECAM Chefe do SECAM 01/07/2024

SGLOG

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

Processo de Desincorporagao De Bens Permanentes PAT n® Revisdo:
Trabalho: porag 012 00
Atividade: | Desincorporag¢do De Bens Por Doacdo (Aliena¢do Gratuita)

Sequéncia Tarefas

O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo do SEMOP-Disponibilidade e confere o FRM-
1 SGLOG-046-02 — Declaracdo de Disponibilidade - dos bens da gestdo do DEPAM indicados como
em desuso, antiecondmicos, obsoletos ou irrecuperaveis, efetua o langamento das plaquetas na
Declaragdo de Disponibilidade Numerada, no SISPAT, e a anexa aos autos.
Em caso de processos administrativos de outros gestores, o SECAM-Baixa recebe os autos, confere
5 a documentacdo acostada, e numera o FRM-SGLOG-046-02 — Declaracdao de Disponibilidade,
efetua o lancamento das plaguetas na Declaracdo de Disponibilidade Numerada, no SISPAT, e a
anexa aos autos.
Nos casos de divergéncias ou incorre¢ées no FRM-SGLOG-046-02, o chefe do SECAM encaminha o
3 processo administrativo ao diretor da DIPAT para ciéncia, com sugestdo de posterior envio aos
Orgdos gestores para as retificacbes necessarias.
Nos casos de inexisténcia de numero de plaqueta patrimonial nos FRM-SGLOG-046-02
4 preenchidos por outros drgaos gestores de bens, o SECAM-Baixa encaminha os autos ao SECAM-
Incorporagdo para a regularizagao patrimonial necessdria.
5 Apds, o chefe do SECAM, envia os autos ao diretor da DIPAT, com sugestdo de encaminhamento a
Comissao de Vistoria para classificagdo definitiva e providéncias quanto a avaliagdo dos bens.
O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo do Gabinete da Secretaria-Geral de Logistica
6 (SGLOG/GBLOG), instruido com o Termo de Vistoria, classificacdo definitiva e sugestdo de
alienacdo dos bens irrecuperaveis e Laudo de Avaliacdo destes, e confere a documentacgao.
; O chefe do SECAM encaminha os autos ao diretor da DIPAT para ciéncia, com sugestdo de posterior
retorno ao GBLOG para definigdo quanto a destinacdo dos materiais.
g O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo do GBLOG para ciéncia quanto a destinagdo dos
bens irrecuperaveis a doa¢do e instrui os autos.
O chefe do SECAM os encaminha ao diretor da DIPAT para ciéncia, com sugestao de posterior envio
9 a Divisdo de Atos Negociais, da Secretaria-Geral de Contratos e Licitacbes (SGLOG/DIANE) para
analise e providéncias internas cabiveis.
Nos casos de solicitacdo de doagdo de bens em desuso, antiecon6micos ou obsoletos da gestdo do
10 DEPAM, SECAM-Baixa recebe da DIANE processo administrativo de doacdo, confere a
documentacgdo e encaminha os autos ao SEMOP-Disponibilidade, para consulta e reserva.
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11

O SECAM-Baixa recebe os autos do GBLOG, instruido com o Termo de Vistoria, a classificacdo
definitiva e o laudo de avaliacdo dos bens, e confere a documentacdo. O chefe do SECAM
encaminha o processo ao diretor da DIPAT para ciéncia, com sugestdo de posterior envio a DIANE
para analise e providéncias internas cabiveis.

12

O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo da DIANE, instruido com a autorizagdo para
doacdo de bens da gestdao do DEPAM, classificados como em desuso, antieconémicos, obsoletos
ou irrecuperaveis.

13

Verifica se ha nos autos memorando, oficio ou correspondéncia eletronica que contenha
manifestacdo de interesse ou aceite do donatdrio quanto ao recebimento, em doacdo, dos
materiais permanentes.

14

Se ndo houver nos autos manifestacdo de interesse ou aceite do donatdrio quanto ao recebimento,
em doacdo, dos materiais permanentes, os autos sdo encaminhados ao SEMOP-Disponibilidade
para o preenchimento e coleta da assinatura do FRM-SGLOG -046-01 - Termo de Responsabilidade
e Aceitacdo de Bens.

15

O SECAM-Baixa recebe o processo do SEMOP-Disponibilidade, confere o FRM- SGLOG-046-01 -
Termo de Responsabilidade e Aceitacdo de Bens e encaminha os autos ao diretor da DIPAT para
ciéncia, com sugestdo de posterior envio a DIANE para analise e providéncias internas cabiveis.

16

O SECAM-Baixa recebe da DIANE o processo administrativo instruido com o Termo de Doacdo,
anexa a Lista de Baixa e encaminha os autos ao SEMOP-Disponibilidade para providenciar a
entrega, ao donatdrio, dos bens doados da gestdo do DEPAM.

17

O prazo para a retirada dos bens doados é de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da ciéncia,
do donatdrio, da publicagao do Termo de Doag¢do no DJERI.

18

No caso da desisténcia do até entdo interessado na doacdo, a Alta Administracdo podera aplicar
san¢do de indeferimento quanto a um pedido futuro de doagdo de bens, pelo prazo que
determinar.

19

O SECAM-Baixa recebe os autos, confere a documentac¢do e encaminha o processo ao diretor da
DIPAT para ciéncia, com sugestdo de posterior envio a Comissao de Vistoria para atestar a citada
retirada.

20

O SECAM-Baixa recebe da Comissdo de Vistoria o processo administrativo instruido com um
atestado de retirada dos bens, elabora no SISPAT o Termo de Baixa, anexa-o aos autos e
providencia a coleta da assinatura do chefe do SECAM, do diretor da DIPAT e de membro da Alta
Administracdo no documento.

21

O SECAM-Baixa recebe o processo administrativo do GBLOG com o Termo de Baixa, confere as
assinaturas e realiza o arquivamento do documento. Apds, o chefe do SECAM efetua a conclusdo
dos autos no SEI.
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22

Caso o bem permanente seja veiculo automotor, o chefe do SECAM encaminha o processo

administrativo ao diretor da DIPAT para ciéncia, com sugestdao de posterior envio a DICLA, DILAF

para anotagdes necessdarias e remessa ao DETRA para conclusdo dos autos no SEI.
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