TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

15 Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: v?gg;g;:
Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG) Equipe do Servico de Recebimento Diretor do Departamento de 05/09/2024
de Materiais (SERMA) Patriménio e Material (DEPAM)
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
Processo PAT n° Revisao:
de RECEBER E CONFERIR MATERIAIS 012 00
Trabalho:
Atividade: = CONTROLAR EMPENHOS COM ATRASO
Sequéncia Tarefas
Vencido o prazo para a execugao da obrigacdo, o Servico de Recebimento de Materiais da Secretaria-
Geral de Logistica (SGLOG/SERMA), em até 2 (dois) dias Uteis, notifica a contratada, por meio do
1 processo de aquisicdo, para que o contrato seja executado dentro de 5 (cinco) dias Uteis, destacando
gue a entrega deve ser precedida de agendamento, com no minimo 72 horas de antecedéncia, sem
prejuizo da deflagracao do respectivo procedimento para apurar a falta contratual.
Passado o prazo dado na notificacdo, a contratada mantendo-se inerte, o SERMA avisa ao
2 Departamento de Patrimonio e Material da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DEPAM), por e-
mail.
O DEPAM notifica a adjudicataria para que regularize a obrigacdo contratual dentro de 5 (cinco) dias
3 Uteis, destacando que a entrega deve ser precedida de agendamento com no minimo 72 horas de
antecedéncia.
4 Permanecendo a contratada inerte injustificadamente, o DEPAM sugere, a Secretaria-Geral de
Logistica (SGLOG), o cancelamento do empenho.
s O SERMA aguarda a confirmag¢do do cancelamento do empenho pela SGLOG e, apds a confirmagao,
notifica a empresa.
: O SERMA deflagra o procedimento apuratdrio, também respeitando os dispositivos elencados na
Lei n2 13.709/2018, pelo SEIl, quando do efetivo cancelamento do pacto negocial.
7 O SERMA anota todas as informagdes acima no CNTJ.
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