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Processo 
de 

Trabalho: 

 
RECEBER E CONFERIR MATERIAIS 

PAT n° 
004 
 

Revisão: 
00 

Atividade: 
 
RECEBER MATERIAL DE CONSUMO DAS UNIDADES ORGANIZACIONAIS  

Sequência Tarefas 

1 

O Serviço de Recebimento de Materiais da Secretaria-Geral de Logística (SGLOG/SERMA) recebe do 
Serviço de Gestão de Estoque de Materiais da Secretaria-Geral de Logística (SGLOG/SEGEM), por e-
mail, a criação da devolução de material (DM), com a declaração de disponibilidade emitida pelo 
SEMOQ. 

2 
O SERMA atende a devolução de material no SISMAT (tela: suprimentos – devolução de material – 
almoxarifado – entrega). 

3 O SERMA encaminha ao SEGEM o comprovante de devolução do material. 


