TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo
. C . . . PAT n° Revisdo:
de Gerenciar Solicitagdes E Fornecimento De Materiais
Trabalho: 003 00
Atividade: = Solicitar Confeccdo De Material Grafico (SESOL)
Sequéncia Tarefas
Até o final de cada més, o Servico de Gestdo de Solicitacbes de Materiais da Secretaria-Geral de
) Logistica (SGLOG/SESOL) emite relatério de consumo, dos Ultimos 12 meses, de materiais impressos
constantes na lista n2 1759, disponibilizada no SISMAT-WEB, e verifica a média mensal de
fornecimento.
2 Desta média, é reduzido o saldo existente no Almoxarifado e no Polo.
3 O resultado corresponde ao quantitativo necessario de impressos a serem confeccionados pela
Gréfica para fornecimento nos préoximos 30 (trinta) dias.
. Apés elaborada, a planilha, contendo o resultado acima, é encaminhada pelo SESOL para as
providéncias visando a confec¢do dos impressos.
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