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Processo 
de 

Trabalho: 
PROTOCOLAR E REMETER DOCUMENTOS 

PAT n° 
010 

Revisão: 
00 

Atividade: RECEBER AUTOS FÍSICOS QUE SÃO BAIXADOS EM DILIGÊNCIA 

Sequência Tarefas 

1 
A equipe do SEPCA recebe os autos físicos oriundos das secretarias de câmaras, via e-JUD ou 
carga, apõe assinatura. 

2 

Após o recebimento, analisa os autos a fim de verificar a existência de despacho determinando a 
remessa à origem. 

1. Caso tenha, remete os autos, via SISCOMA, para a vara de origem. 
2. Se não tiver despacho, retorna à secretaria de câmara. 


