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Processo 
de 

Trabalho: 
PROTOCOLAR E REMETER DOCUMENTOS 

PAT n° 
009 

Revisão: 
00 

Atividade: RECEBER AUTOS FÍSICOS PARA BAIXA DEFINITIVA 

Sequência Tarefas 

1 
SEPCA recebe os processos físicos por guia de remessa gerada pelas câmaras no sistema 
informatizado e-JUD e acessa o caminho menu guias de remessa/recebimento de guias. 

2 

Seleciona a vara de origem no menu protocolo, movimentação unitária- fase 22, menu guia de 
remessa, item envio de guia e envia os autos, via SISCOMA.  

1. Os processos eletrônicos são baixados, definitivamente, no sistema e-JUD pelo órgão 
julgador, diretamente à vara de origem. 


