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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

GERAGAO DOS CADERNOS QUE COMPOEM O DJER)

SEDJE cria diariamente uma nova pasta no diretério DJERJ, por meio do sistema operacional

Windows, na qual sdo armazenados os cadernos gerados a cada edi¢ao do Diario Eletronico.

A pasta deve ser nomeada utilizando-se as seguintes informacdes: ano, més e dia da publicacao

(AAAAMMDD).

Verifica se ha e-mail solicitando a atualizacdo da primeira pagina dos cadernos ou se houve

publicacdo de ato oficial alterando o seu conteudo.

Caso exista, atualiza os arquivos modelo com as informacdes enviadas ou publicadas em ato oficial

e armazena os hovos modelos no Sistema informatizado SPEDOADM.

Verifica se ha e-mail de alguma unidade organizacional, responsavel pelo envio de matérias,

autorizando o cadastro de nova(s) unidade(s) na estrutura do DJERJ.
Identifica o caderno que sera gerado mediante a utilizagao do Sistema informatizado SPEDOADM.

A geragao do Caderno | — Administrativo é iniciada apds as 17h, em razdo do horario especial de

envio de matérias atribuido a Presidéncia e a CGJ.

A geragdo do caderno V — Editais é iniciada a partir das 16h30min, em razdo da possibilidade de

envio de informagdes bancarias apds o término do expediente bancdario que ocorre as 16h.

Apds a geracado, o arquivo eletronico correspondente ao caderno gerado é nomeado pelo préprio

sistema.

Caso ocorra algum erro na geracdo de caderno, deve ser comunicado imediatamente a SGTEC,

via telefone e e-mail.

Caso haja necessidade de alteracdo do horario-limite para envio de matéria, o caderno

correspondente a matéria enviada é gerado novamente.

EDITORACAO E ASSINATURA DIGITAL DOS CADERNOS QUE COMPOE O DJER)

O SEDJE recupera do Sistema informatizado SPEDOADM, o arquivo eletrénico em formato “rtf”
correspondente ao caderno gerado para a pasta localizada no diretério DJERJ, nomeada com a

data da publicagao.
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Realiza a editoracdo do caderno, formatando, quando necessario, os textos e imagens enviados

para publicacao.
O conteldo dos atos e imagens enviados ndo pode ser alterado.
Pode Ser Realizada A Editoragdao De Mais De Um Caderno Ao Mesmo Tempo.

Armazena no Sistema SPEDOADM o arquivo eletrénico correspondente ao caderno editorado, que

teve o numero “2” acrescido ao nome do arquivo por tratar-se de versao editorada.

Acessa no sistema SPEDOADM o mddulo “Preparar DJE”, seleciona caderno, insere o token no
computador e, apds digitacdo de senha pessoal intransferivel, realiza a assinatura digital do

caderno.

O SEDIJE recupera do Sistema SPEDOADM, o arquivo eletrénico em formato “pdf” e assinado

digitalmente, para a pasta localizada no diretério DJERJ, nomeada com a data da publicagao

Confere o nome, as datas de disponibilizacdo e publicacdo, a primeira e a ultima pdagina do arquivo

eletrénico recuperado.

Caso seja verificada divergéncia entre o caderno editorado e o arquivo “pdf”, devera ser realizado

novo processo de armazenamento do caderno editorado.

3 DISPONIBILIZACAO DO DJERJ

3.2

3.3

34

3.5

O SEDIJE, ap6s a geracao, editoracdo e assinatura dos cadernos, disponibiliza a publicacdo do DJERJ

no Portal Corporativo do PJERJ.

Acessa o diretério “ftp” através do aplicativo FileZilla e salva uma cépia da pasta nomeada com a

utilizacdo das seguintes informacgdes: “Publicacdo ano, més e dia (AAAAMMDD)".
Grava os arquivos imagem (extensao “pdf”) que serdo utilizados pelas pessoas fisicas e juridicas

Exclui a pasta mais antiga de forma que sé permanecam naquele diretério as pastas

correspondentes a trinta edi¢des do DJERJ.

Encaminha mensagem eletronica para o SEIND, a ASIMP, o SEDIF e o SEESC, anexando a integra

do Caderno | — Administrativo.
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4 DEFINICOES 0%

TERMO DEFINICAO

Identidade virtual". Documento eletronico valido juridicamente, que
Certificado Digital identifica e comprova sua identidade perante outras pessoas e
computadores.

int ‘ Rede baseada na tecnologia da Internet, com a finalidade de compartilhar
ntrane
informacdes entre os usuarios internos do PJERJ, devidamente autorizados.

) Meio tecnoldgico, baseado na Web, por meio do qual o PJERJ disponibiliza
Portal corporativo do

PIER) conteldos e se relaciona com seus usudrios internos (portal interno ou

intranet) e externos (portal externo ou internet).

Sistema Informatizado para gerar, editar e publicar o Didrio da Justica

Sistema SPEDOADM L
Eletronico (DJERJ).

) Sistema Informatizado para realizar o envio eletrénico de matérias para
Sistema SPEDONET L o ) .
publicacdo no Didrio da Justica Eletronico (DJERJ).
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