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Atividade: ENCERRAR CONTRATOS
S Tarefas
Sequéncia
Apds a data término da contratacdo, o Servico de Apoio Administrativo aos Contratos de
1 Prestacdo de Servicos coloca imediatamente o contrato como inativo no SISCAN, enquanto
ele ndo puder ser encerrado definitivamente.
Em prosseguimento, encaminha e-mail ao SECAF para verificar se had pendéncia de
2
faturamento e ao fiscal técnico para averiguar se ha algum servico a ser prestado.
Apds resposta, o processo deve ser encaminhado para Secretaria-Geral de Planejamento,
3 Coordenacdo e Finangas (SGPCF) para ciéncia ou para cancelamento de saldo de empenho,
conforme for o caso.
Os contratos rescindidos antecipadamente sdo remetidos ao DELFA, apds a instrucdo e a
4 autorizacdo da Administracdo Superior, quando ha a necessidade de formalizacdo de
termo.
Apds o retorno do DELFA, ou apds concluidas as etapas acima, o Servico de Apoio
Administrativo aos Contratos de Prestacdo de Servicos lanca a data de encerramento no
5
SISCAN, junta uma certiddo de encerramento do contrato no processo eletronico, e conclui
0 processo no SEI.
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