
 

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO  
DEPARTAMENTO DE GOVERNANÇA E PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO 

PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT) 

Unidade Organizacional: 
Secretaria-Geral de Contratos 

e Licitações (SGCOL) 

Elaborado por: 
Diretor da Divisão de Apoio Administrativo à 

Execução de Contratos de Prestação de 
Serviços (DICON) 

Aprovado por: 
Diretor do Departamento de 

Execução de Contratos de Prestação 
de Serviços (DECOP) 

Data da  
VIGÊNCIA: 

15/01/2025 

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versão impressa do documento está atualizada. 

FRM-PJERJ-002-05 Revisão 00 Data: 10/07/2023 Pág. 1 de 1 

 

Processo de 
Trabalho: 

APOIAR A EXECUÇÃO ADMINISTRATIVA DOS CONTRATOS DE 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS 

PAT n° 
006 

Revisão: 
00 

Atividade: DEVOLVER PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ELETRÔNICOS À DICON 

 

Sequência Tarefas 

1 

Ao devolver os processos administrativos à DICON, a unidade remetente não deve mantê-

los abertos no sistema SEI ou reabri-los, de forma que o processo só permaneça aberto em 

uma única unidade de cada vez, para que seja garantida a fidedignidade e cronologia das 

informações contidas no processo e para possibilitar o seu sobrestamento em uma eventual 

necessidade. 

 
 
 

 


